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Bezeichnung der Akten
= Aktentitel

Zuordnungshinweise Aufbewahrungs-
fristen

Aufbewahrungshinweise

R 100 Rechtsgrundlagen der Regionalkirchenamtes  Errichtung, Veränderung, Schließung dauerhaft

R 101 Geschäftsordnung dauerhaft

R 102 Allgemeine Anweisungen, Dienstanweisungen dauerhaft

R 103 Siegel dauerhaft

R 110 Grundsätzliches Dienstgebäude Mietvertrag dauerhaft

R 1100 Allgemeines Dienstgebäude 10 Jahre

R 1101 Dienstgebäude A dauerhaft

R 1102 Dienstgebäude B dauerhaft

R 111 Räume der Dienststelle dauerhaft

R 1110 Allgemeines Diensträume 10 Jahre

R 1111 Dienstgebäude A/Diensträume dauerhaft

R 11110 Allgemeines zu Räumen der Dienststelle 10 Jahre

R 11111 Miete und Betriebskosten 10 Jahre

R 11112 Reinigung und Instandhaltung 10 Jahre

R 1112 Dienstgebäude B/Diensträume dauerhaft

R 11120 Allgemeines zu Räumen der Dienststelle 10 Jahre

R 11121  Miete und Betriebskosten 10 Jahre

R 11122  Reinigung und Instandhaltung 10 Jahre

R 112 Versicherungen Dienstgebäude 30 Jahre nach Beendigung des
Versicherungsverhältnisses

und der Abgeltung der
Ansprüche

R 1120 Allgemeines Versicherung Dienstgebäude 10 Jahre

R 1121 Dienstgebäude A 30 Jahre nach Beendigung des
Versicherungsverhältnisses

und der Abgeltung der
Ansprüche

R 1122 Dienstgebäude B 30 Jahre nach Beendigung des
Versicherungsverhältnisses

und der Abgeltung der
Ansprüche

R 113 Straftaten gegen Dienststelle dauerhaft

R 1130 Allgemeines 10 Jahre

R 1131 Dienstgebäude A/Diensträume dauerhaft

R 1132 Dienstgebäude B/Diensträume dauerhaft

R 120 Grundsätzliches Ausstattung 30 Jahre

R 121 Inventar

R 1210 Allgemeines Inventar Einrichtung 10 Jahre

R 1211 Inventarverzeichnis dauerhaft

R 1212 Anschaffung 10 Jahre

R 1213 Reparaturen, Wartung 10 Jahre

R 1214 Entsorgung 10 Jahre

R  122 Verbrauchsmaterial 10 Jahre

R  124 Postdienste, Porto 10 Jahre

R  125 Informationstechnik Telefon 10 Jahre

R  126 Fahrzeuge 10 Jahre

R  127 Essensversorgung 10 Jahre

R  130 Grundsätzliches Geschäftsbetrieb dauerhaft

R  131 Schriftgutverwaltung 30 Jahre

R  1310 Allgemeines Schriftgutverwaltung 10 Jahre

R  1311 Aktenplan dauerhaft

R  1312 Registratur Posteingangs- und Ausgangsbuch 30 Jahre

R  1313 Altregistratur 30 Jahre

R  1314 Archiv des Regionalkirchenamtes Verzeichnisse, Findmittel dauerhaft

R 13140 Allgemeines Archiv Einrichtung 30 Jahre

R 13141 Archivprüfung dauerhaft

R 13142 Anfragen 30 Jahre

1 Verwaltung des 
Regionalkirchenamtes

10 Grundsätzliches

11 Dienstgebäude

12 Ausstattung

13 Geschäftsbetrieb
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R 1315 Archiv ehemaliger Kirchgemeindeverbände dauerhaft

R  132 Bibliothek

R  1320 Allgemeines Bibliothek Verzeichnis dauerhaft

R  1321 Gesetzessammlungen, Amtsblätter Bestellung 10 Jahre

R  1322 Zeitungen, Zeitschriften Bestellung 10 Jahre

R  1323 Fachliteratur Bestellung 10 Jahre

R  133 Dienstberatungen, Mitarbeiterbesprechungen 10 Jahre

R  1330 Dienstberatungen aller Mitarbeiter 10 Jahre

R  134 Statistik Regionalkirchenamt dauerhaft

R  135 Datenschutz Regionalkirchenamt dauerhaft

R  136 Beglaubigungen 30 Jahre

R 140 Grundsätzliches Haushalt-, Kassen- und 
Rechnungsführung Regionalkirchenamt

30 Jahre

R 141 Haushaltplan Regionalkirchenamt dauerhaft

R 142 Jahresrechnung dauerhaft

R 1421 Belege 10 Jahre

R 143 Rechnungsprüfung dauerhaft

R 144 Verkehr mit Geldinstituten einschließlich Festgeldanlagen 10 Jahre

R 1440 Allgemeines Verkehr mit Geldinstituten 10 Jahre

R 1441 Bank für Kirche und Diakonie (KD-Bank) 10 Jahre

R 14410 Allgemeines KD-Bank Kontenverträge, 
Unterschriftsregelungen

10 Jahre nach Beendigung des 
Vertrages

R 1442 Sparkasse z. B. Sparkasse 10 Jahre

R 14420 Allgemeines Sparkasse Kontenverträge, 
Unterschriftsregelungen

10 Jahre nach Beendigung des 
Vertrages

R 145 Gebührenerhebung für Dienstleistungen 10 Jahre

R 146 Kostenerstattungen z.B. für Archivkartons 10 Jahre

R 150 Grundsätzliches Personalangelegenheiten dauerhaft

R 1500 Allgemeines Personal 10 Jahre

R 1501 Arbeitszeitregelung 10 Jahre nach Änderung

R 1502 Urlaubsregelung 2 Jahre

R 1503 Arbeitsschutz 10 Jahre

R 1504 Gemeinschaftsveranstaltungen dauerhaft

R 151 Rechts- und Dienstverhältnisse 
Regionalkirchenamt

R 1510 Allgemeines Rechts- und Dienstverhältnisse 10 Jahre

R 1511 Stellenplanung, Stellenbeschreibung, 
Stellenbesetzung

dauerhaft

R 15110 Allgemeines Stellen 10 Jahre

R 15111 Stelle A dauerhaft

R 15111 Stelle B dauerhaft

R 15111 Stelle Baupfleger dauerhaft

R 1512 Personalunterlagen

R 15121 Mitarbeiter A u.a. KFZ-Genehmigungen 30 Jahre nach der letzten 
Versorgungsleistung

R 15121 Mitarbeiter B u.a. KFZ-Genehmigungen 30 Jahre nach der letzten 
Versorgungsleistung

R 1513 Initiativbewerbung 2 Jahre

R 1514 Praktikanten 10 Jahre

R 152 Mitarbeitervertretung 30 Jahre

R 153 Aus-, Fort- und Weiterbildung 10 Jahre

R 154   Schwerbehinderte, Ausgleichsabgabe 30 Jahre

R 200 Verfassung 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf 
Regionalkirchenamt Ablage in 

Sachakte

14 Haushalt-, Kassen- und 
Rechnungsführung

15 Personal-
angelegenheiten

2 Landeskirche und ihre 
Untergliederungen, 
Beziehungen zu Kirchen, 

20 Landeskirche
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R 201 Landessynode 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf 
Regionalkirchenamt Ablage in 

Sachakte
R 2010 Allgemeines Landessynode 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf 

Regionalkirchenamt Ablage in 
Sachakte

R 2011 Landessynodalwahl 2 Jahre

R 2011 Jahr 2 Jahre

R 2011 Jahr 2 Jahre

R 2012 Berichte von der Landessynode 2 Jahre

R 202 Landesbischof 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf 
Regionalkirchenamt Ablage in 

Sachakte
R 203 Landeskirchenamt 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf 

Regionalkirchenamt Ablage in 
Sachakte

R 204 Kirchenleitung 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf 
Regionalkirchenamt Ablage in 

Sachakte
R 205 Regionalkirchenämter

R 2050 Allgemeines Regionalkirchenämter 10 Jahre

R 2051 Dienstbesprechungen der Superintendenten 
und Regionalkirchenamtsleiter

dauerhaft

R 20511 Ephorendienstbesprechungen dauerhaft

R 20512 Gebietsbesprechungen dauerhaft

R 20513 Besprechungen Regionalkirchenamtsleiter dauerhaft

R 20514 Dienstbesprechungen Juristen dauerhaft

R 2052 Rundschreiben der Regionalkirchenämter

R 20521 Rundschreiben des eigenen 
Regionalkirchenamtes

dauerhaft

R 20522 Rundschreiben der anderen 
Regionalkirchenämter

2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf 
Regionalkirchenamt Ablage in 

Sachakte
R 206 Zentrale Landeskirchliche 

Verwaltungsdienststellen
R 2061 Grundstücksamt 10 Jahre

R 2062 Zentralstelle für Personalverwaltung 10 Jahre

R 2063 Zentrale Gehaltsabrechnungsstelle 10 Jahre

R 2064 Zentralstelle für Mitgliederverwaltung 10 Jahre

R 207 Rechnungsprüfungsamt 10 Jahre

R 210 Grundsätzliches Kirchenbezirke

R 2100 Allgemeines Kirchenbezirke u.a. Weiterleitungen durch das 
Regionalkirchenamt

10 Jahre

R 2101 Kirchenbezirk A Siegel 10 Jahre

R 2101 Kirchenbezirk B Siegel 10 Jahre

R 211 Kirchenbezirke

R 2110 Allgemeines Kirchenbezirke 10 Jahre

R 2111 Gebiet/Abgrenzung der Kirchenbezirke 10 Jahre

R 21110 Allgemeines Gebiet/Abgrenzung

R 21111 Kirchenbezirk A

R 21111 Kirchenbezirk B

R 2112 Kirchenbezirkssynode 10 Jahre

R 21120 Allgemeines Kirchenbezirkssynode

R 21121 Kirchenbezirk A

R 21121 Kirchenbezirk B

R 2113 Kirchenbezirksvorstand 10 Jahre

R 21130 Allgemeines Kirchenbezirksvorstand

R 21131 Kirchenbezirk A

R 21131 Kirchenbezirk B

R 2114 Generalvisitation 10 Jahre

R 21140 Allgemeines Generalvisitation

Beziehungen zu Kirchen, 
Staat und Religionen

21 Kirchenbezirk und 
Superintendentur
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R 21141 Kirchenbezirk A

R 21141 Kirchenbezirk B

R 2115 Ephoralkonferenzen 10 Jahre

R 21150 Allgemeines Ephoralkonferenz

R 21151 Kirchenbezirk A

R 21151 Kirchenbezirk B

R 2116 Kassenverwaltung 10 Jahre

R 21160 Allgemeines Kassenverwaltung

R 21161 Kirchenbezirk A

R 21161 Kirchenbezirk B

R 2117 Einrichtungen des Kirchenbezirks 10 Jahre

R 21170 Allgemeines Einrichtung Kirchenbezirk

R 21171 schulische Einrichtungen Kirchenbezirk 10 Jahre

R 21172 Arbeitslosenhilfe 10 Jahre

R 21173 Freizeitheime (Rüstzeitenheime) 10 Jahre

R 21174 Sonstige Einrichtungen 10 Jahre

R 21174 Sonstige Einrichtung A

R 21174 Sonstige Einrichtung B

R 2118 Statistik Kirchenbezirk mit Straftatenerfassung gegen 
Einrichtungen des Kirchenbezirks

10 Jahre

R 21180 Allgemeines Statistik

R 21181 Kirchenbezirk A

R 21181 Kirchenbezirk B

R 212 Superintendenturen

R 2120 Allgemeines Superintendentur 10 Jahre

R 2121 Siegel 10 Jahre

R 21210 Allgemeines Siegel 10 Jahre

R 21211 Superintendentur A 10 Jahre

R 21211 Superintendentur B 10 Jahre

R 2122 Ephorenkonvent 10 Jahre

R 2123 Ephoralrundschreiben 10 Jahre

R 21230 Allgemeines Ephoralrundschreiben 2 Jahre

R 21231 Kirchenbezirk A

R 21231 Kirchenbezirk B

R 220 Grundsätzliches Kirchgemeinden, 
Kirchgemeindeordnung

10 Jahre

R 221 Kirchgemeinden und Kirchspiele

R 2210 Allgemeines Kirchgemeinden 10 Jahre

R 2211 Recht und Statistik
auch Umgemeindungen, Namensrecht, 
Austritte, Grenzveränderungen

10 Jahre

R 22110 Allgemeines Recht und Statistik 10 Jahre Bescheide des RKA dauerhaft

R 22111 Kirchgemeinde A

R 22111 Kirchgemeinde B

R 22112 Kirchspiel A

R 22112 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C

R 22112 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D

R 22112 Kirchspiel B

R 22112 Kirchspiel B, Kirchgemeinde E

R 22112 Kirchspiel B, Kirchgemeinde F

R 22115 Kirchgemeindebund A

R 22115 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde G

R 22115 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde H

R 2212 Pfarramt, Pfarramtsübergaben, Visitationen 10 Jahre Bescheide des RKA dauerhaft

R 22120 Allgemeines

R 22121 Kirchgemeinde A

R 22121 Kirchgemeinde B

22 Kirchgemeinden und 
ihre Zusammenschlüsse
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R 22122 Kirchspiel A

R 22122 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C

R 22122 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D

R 22122 Kirchspiel B

R 22122 Kirchspiel B, Kirchgemeinde E

R 22122 Kirchspiel B, Kirchgemeinde F

R 22125 Kirchgemeindebund A

R 22125 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde G

R 22125 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde H

R 2213 Kirchenvorstand u.a. Vertretungsorgane 10 Jahre

R 22130 Allgemeines

R 22131 Kirchenvorstand Kirchgemeinde A

R 22131 Kirchenvorstand Kirchgemeinde B

R 22132 Kirchspielvorstand A

R 22132 Kirchspielvorstand B

R 22134 Verbundausschuss A Schwesterkirchen

R 22134 Verbundausschuss B Schwesterkirchen

R 22135 Vorstand Kirchgemeindebund A

R 22135 Vorstand Kirchgemeindebund B
R 2214 Kirchgemeindevertretungen 10 Jahre

R 22140 Allgemeines

R 22141 Kirchgemeinde A

R 22141 Kirchgemeinde B

R 2215 Siegel 10 Jahre

R 22150 Allgemeines

R 22151 Kirchgemeinde A

R 22151 Kirchgemeinde B

R 22152 Kirchspiel A

R 22152 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C

R 22152 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D

R 22152 Kirchspiel B

R 22152 Kirchspiel B, Kirchgemeinde E

R 22152 Kirchspiel B, Kirchgemeinde F

R 22155 Kirchgemeindebund A

R 22155 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde G

R 22155 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde H

R 222 Kirchgemeindeverbände dauerhaft

R 2220 Allgemeines

R 2221  KGV A (bis zur Liquidation)

R 2221  KGV B

R 223 Einrichtungen der Kirchgemeinden 10 Jahre

R 2230 Allgemeines

R 2231 Kindertageseinrichtung

R 22310 Allgemeines

R 22311 Kirchgemeinde A

R 22311 Kirchgemeinde B

R 22312 Kirchspiel A

R 22312 Kirchspiel B

R 2232 Ladenbetrieb Eine Welt Laden

R 22320 Allgemeines

R 22321 Kirchgemeinde A

R 22321 Kirchgemeinde B

R 22322 Kirchspiel A

R 22322 Kirchspiel B

R 2233 Sozialstationen

R 22330 Allgemeines
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R 22331 Kirchgemeinde A

R 22331 Kirchgemeinde B

R 22332 Kirchspiel A

R 22332 Kirchspiel B

R 2234 sonstige Einrichtungen

R 22340 Allgemeines

R 22341 Kirchgemeinde A

R 22341 Kirchgemeinde B

R 22342 Kirchspiel A

R 22342 Kirchspiel B

R 224 Straftaten mit Versicherungsfall dauerhaft

R 2240 Allgemeines

R 2241 Kirchgemeinde A

R 2241 Kirchgemeinde B

R 2242 Kirchspiel A

R 2242 Kirchspiel B

R 2243 Kirchgemeindeverband A

R 2243 Kirchgemeindeverband B

R 225 Datenschutz 10 Jahre

R 2250 Allgemeines

R 2251 Kirchgemeinde A

R 2251 Kirchgemeinde B

R 2252 Kirchspiel A

R 2252 Kirchspiel B

R 2253 Kirchgemeindeverband A

R 2253 Kirchgemeindeverband B

R 2255 Kirchgemeindebund A

R 2255 Kirchgemeindebund B

R 230 Grundsätzliches Staat und Gesellschaft dauerhaft

R 231 Beziehungen zu staatlichen Organisationen 
und Einrichtungen

dauerhaft wenn vom Regionalkirchenamt 

ausgehend

R 232 Beziehungen zu kommunalen Organisationen 
und Einrichtungen

dauerhaft wenn vom Regionalkirchenamt 

ausgehend

R 240 Grundsätzliches Kirchliche Zusammenschlüsse 10 Jahre

R 241 Vereinigte Ev.-Luth. Kirche Deutschlands 
(VELKD)

10 Jahre

R 242 Evangelische Kirche in Deutschland (EKD) 10 Jahre

R 2420 Allgemeines EKD 10 Jahre

R 2421 Informationsmaterialien EKD 10 Jahre

R 250 Grundsätzliches dauerhaft

R 251 Ökumene 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 2510 Allgemeines 2 Jahre

R 2511 Ökumenischer Rat der Kirchen (ÖRK) 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 2512 Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in 
Deutschland (ACK)

2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 252 Römisch-katholische Kirche 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 253 Freikirchen 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 2530 Allgemeines 2 Jahre

R 2531 Ev.-methodistische Kirche 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

23 Staat und Gesellschaft

24 Kirchliche 

Zusammenschlüsse

25 Verhältnis zu anderen 

Kirchen und 

Religionsgemeinschaften
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R 254 Religiöse Sondergemeinschaften 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 255 Judentum 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 256 Nichtchristliche Religionen 2 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 260 Grundsätzliches

R 261 Archivpfleger Ehrenamtliche, Handreichungen 30 Jahre

R 2610 Allgemeines 30 Jahre

R 2611 Dienstberatungen Archivpfleger 10 Jahre

R 262 Schriftgutverwaltung, Archiv, Bibliothek
Archivprüfung, Aktenplan, 
Gebührenordnung

dauerhaft Genehmigung Freigabe 
Kassation Registraturgut 
dauerhaft

R 2620 Allgemeines u. a. Archivraumordnung 30 Jahre

R 2621 Übergreifende Anfragen 10 Jahre

R 26210 Allgemeines

R 26211 Familienforschung 30 Jahre

R 26212 Wissenschaftliche Forschung und 
Heimatforschung

30 Jahre

R 2622 Ephoralarchiv A dauerhaft

R 2622 Ephoralarchiv B dauerhaft

R 2623 Kirchgemeindearchiv A dauerhaft

R 2623 Kirchgemeindearchiv B dauerhaft

R 2624 Kirchspielarchiv A dauerhaft

R 2624 Kirchspielarchiv B dauerhaft

R 2625 Kirchgemeindebundarchiv A dauerhaft

R 2625 Kirchgemeindebundarchiv B dauerhaft

R 263 Sicherungsverfilmung 30 Jahre

R 2630 Allgemeines

R 2631 Kirchenbezirk A

R 2631 Kirchenbezirk B

R 264 Lesestelle für Kirchenbuchfilme dauerhaft

R 300 Grundsätzliches 10 Jahre

R 301 Gottesdienst 10 Jahre

R 3010 Allgemeines

R 3011 Kinder- und Jugendgottesdienste 10 Jahre

R 3012 Familiengottesdienste 10 Jahre

R 3013 Weitere besondere Gottesdienste 10 Jahre

R 3014 Prädikanten 10 Jahre

R 302 Wortverkündigung außerhalb des 
Gottesdienstes

10 Jahre

R 303 Agende und Liturgie 10 Jahre

R 304 Kirchenjahr, Sonn- und Feiertage, 
Feiertagsschutz Ladenöffnungszeiten

10 Jahre

R 305   Läuteordnung dauerhaft

R 3050 Allgemeines

R 3051 Kirchgemeinde A

R 3051 Kirchgemeinde B

R 3052 Kirchspiel A

R 3052 Kirchspiel B

R 3055 Kirchgemeindebund A

R 3055 Kirchgemeindebund B

R 310 Grundsätzliches Gebührenordnung dauerhaft

R 311 Amtshandlungen 10 Jahre

R 3110 Allgemeines  

R 3111 Kirchgemeinde A

R 3111 Kirchgemeinde B

R 3112 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C

26 Schriftgutverwaltung, 

Archiv- und 

Bibliothekswesen

3 Kirchlicher Dienst und 

KirchlicheR Leben

30 Ordnung des kirchlichen 

Lebens und Gottesdienst

31 Amtshandlungen
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R 3112 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D

R 3112 Kirchspiel B, Kirchgemeinde E

R 3112 Kirchspiel B, Kirchgemeinde F

R 312 Kirchenbuchführung 10 Jahre Genehmigungen 

Kirchenbuchführer dauerhaft

R 3120 Allgemeines Kirchenbuchordnung

R 3121 Kirchgemeinde A

R 3121 Kirchgemeinde B

R 320 Grundsätzliches Rechtsgrundlagen 10 Jahre

R 321 Kirchenmusik 10 Jahre

R 3210 Allgemeines 10 Jahre

R 3211 Orgelmusik 10 Jahre

R 3212 Posaunenmusik 10 Jahre

R 3213 kirchenmusikalische Veranstaltungen 10 Jahre

R 330 Grundsätzliches Rechtsgrundlagen dauerhaft

R 331 Gemeinde- und Religionspädagogik 10 Jahre

R 3310 Allgemeines 

R 3311 Christenlehre 10 Jahre

R 3312 Konfirmandenunterricht 10 Jahre

R 3313 Religionsunterricht 10 Jahre

R 33130 Allgemeines

R 33131 Kirchgemeinde A

R 33131 Kirchgemeinde B

R 332 Kinder- und Jugendarbeit 10 Jahre

R 3320 Allgemeines

R 3321 Kirchgemeinde A

R 3321 Kirchgemeinde B 

R 333 Junge Gemeinde 10 Jahre

R 334 Frauen-, Männer- und Familienarbeit 10 Jahre

R 335 Seniorenarbeit 10 Jahre

R 340 Grundsätzliches

R 341 Organisation und Einrichtungen der Seelsorge 10 Jahre

R 342 Einzelne Seelsorgebereiche 10 Jahre

R 3420 Allgemeines

R 3421 Krankenhausseelsorge / Altenseelsorge

R 34210 Allgemeines

R 34211 Kirchgemeinde A

R 34211 Kirchgemeinde B

R 3422 Notfallseelsorge / Polizeiseelsorge / 
Flughafenseelsorge

R 34220 Allgemeines

R 34221 Kirchgemeinde A

R 34221 Kirchgemeinde B

R 3423 Gefängnisseelsorge

R 34230 Allgemeines

R 34231 Kirchgemeinde A

R 34231 Kirchgemeinde B

R 350 Grundsätzliches 10 Jahre

R 351 Gemeindeberatung 10 Jahre

R 352 Organisation und besondere Einrichtungen 10 Jahre

R 353 Arbeit mit Kirchenvorstehern und anderen 
Ehrenamtlichen

dauerhaft

R 354 Spezifische Arbeitsformen u. a. Gemeindeprojekte mit 
Modellcharakter

dauerhaft

R 3540 Allgemeines

R 3541 Kirchgemeinde A

32 Kirchenmusik

33 Kinder-, Jugend-, 

Senioren- und 

Bildungsarbeit

34 Seelsorge

35 Gemeindeaufbau
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R 3541 Kirchgemeinde B

R 3542 verschiedene Rechtsträger A

R 3542 verschiedene Rechtsträger B

R 355 Gemeindeprofile und Gemeindeformen 10 Jahre

R 356 Gemeindekreise und andere Arbeit für die 
Gemeinde

10 Jahre

R 357 Kongresse und Kirchentage 10 Jahre

R 360 Grundsätzliches 10 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 361 Bibelmission 10 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 362 Missionarische Dienste 10 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 363 Missionarische Veranstaltungen 10 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 364 Menschenrechtsfragen und Ausländerarbeit 10 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 365 Weltmission und Ökumenische Diakonie 10 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 3650 Allgemeines

R 3651 Gustav-Adolf-Werk 

R 366 Sonstige Werke und Einrichtungen 10 Jahre

R 370 Grundsätzliches 10 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 371 Diakonisches Werk 10 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 3710 Allgemeines

R 3712 Diakonisches Werk in den Kirchenbezirken

R 3713 andere Träger

R 372 Diakonissen- und Diakonenhäuser 10 Jahre

R 373 Sozialdiakonische Arbeit 10 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 374 Weitere einzelne diakonische Anstalten und 
Einrichtungen

10 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 375 Beziehungen zu anderen Trägern der 
Wohlfahrt

10 Jahre bei inhaltlichem Bezug auf RKA 

dauerhaft

R 380 Grundsätzliches

R 381 Öffentlichkeitsarbeit 10 Jahre

R 3810 Allgemeines

R 3811 Kirchenführer, Kirchen öffnen, Signet offene 
Kirche

10 Jahre

R 382 Printmedien 10 Jahre

R 3820 Allgemeines 

R 3821 Veröffentlichungen 

R 3822 Zeitschriften, Zeitungen, Flugschriften, Traktate 
und sonstige Schriften

R 3823 Andere Printmedien Plakate u. a.

R 383 Rundfunk, Film und Theater 10 Jahre Genehmigungen dauerhaft

R 3830 Allgemeines

R 3831 Überlassung kirchlicher Räume für Konzerte, 
Rundfunkaufnahmen 

10 Jahre Genehmigungen dauerhaft

R 38311 Kirchgemeinde A

R 38311 Kirchgemeinde B

R 38312 Kirchspiel A

R 38312 Kirchspiel B

R 384 Andere Pressearbeit 10 Jahre

R 385 Medien- und Öffentlichkeitsarbeit der 
Kirchgemeinden

mit Foto-, Film- und 
Fernsehaufnahmen, Internetauftritt

10 Jahre Genehmigungen dauerhaft

R 3850 Allgemeines

36 Mission und 

Entwicklung, Weltmission

37 Diakonie, diakonische 

Dienste

38 Presse- und 

Öffentlichkeitsarbeit



Aktenplan für die Regionalkirchenämter 10

R 3851 Kirchgemeinde A

R 3851 Kirchgemeinde B

R 386  Sonstige Überlassung kirchlicher Räume an 
Dritte

10 Jahre Genehmigungen dauerhaft

R 3860 Allgemeines

R 3861 Kirchgemeinde A

R 3861 Kirchgemeinde B

R 3862 Kirchspiel A

R 3862 Kirchspiel B

R 400 Grundsätzliches 10 Jahre

R 401 Haushaltpläne und Zuweisungen mit Stellenplan, auch 
Einzelzuweisungen, Zuschüsse Pro 
Christ, Erstattungsbescheide usw.

10 Jahre Genehmigungen dauerhaft

R 4010 Allgemeines

R 4011 Kirchgemeinde A 

R 4011 Kirchgemeinde B

R 4012 Kirchspiel A

R 4012 Kirchspiel B

R 4013 Kirchgemeindeverband A

R 4013 Kirchgemeindeverband B

R 4015 Kirchgemeindebund A

R 4015 Kirchgemeindebund B

R 402 Kassen- und Rechnungswesen auch Kassenführung, Legitimation von 
Zeichnung bei Kreditinstituten, 
Beratung in Kassenangelegenheiten, 
Anschluss an Kassenverwaltungen)

10 Jahre

R 4020 Allgemeines

R 4021 Kirchgemeinde A

R 4021 Kirchgemeinde B

R 4022 Kirchspiel A

R 4022 Kirchspiel B

R 4023 Kirchgemeindeverband A

R 4023 Kirchgemeindeverband B

R 403 Schulden 10 Jahre nach Tilgung

R 4030 Allgemeines

R 4031 Kirchgemeinde A

R 4031 Kirchgemeinde B

R 4032 Kirchspiel A

R 4032 Kirchspiel B

R 4033 Kirchgemeindeverband A

R 4033 Kirchgemeindeverband B

R 410 Grundsätzliches 10 Jahre

R 411 Grundstücksangelegenheiten einschließlich Betriebskosten 10 Jahre

R 4110 Allgemeines auch Grundsätzliches 
Planungsverband ohne Unterlagen der 
Mitglieder

R 4111 Kirchgemeinde A

R 4111 Kirchgemeinde B

R 4112 Kirchspiel A

R 4112 Kirchspiel B

R 412 Wohnungsangelegenheiten nicht Dienstwohnungen 10 Jahre

R 4120 Allgemeines

R 4121 Kirchgemeinde A

R 4121 Kirchgemeinde B

R 4122 Kirchspiel A

R 4122 Kirchspiel B

R 413 Bewirtschaftung Landeskirchlicher Gebäude 10 Jahre

R 4130 Allgemeines

4 Finanz- und 

Vermögensverwaltung

40 Haushalt-, Kassen- und 

Rechnungswesen

41 Grundvermögen
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R 4131 Gebäude A

R 4131 Gebäude B

R 420 Grundsätzliches

R 421 der Abschreibung unterliegendes Inventar Inventarverzeichnisse 10 Jahre

R 4210 Allgemeines

R 4211 Kirchgemeinde A

R 4211 Kirchgemeinde B

R 422 Fahrzeugangelegenheiten u. a. Schäden bei Dienstfahrten 10 Jahre nach Regelung des Schadens

R 4220 Allgemeines

R 4221 Kirchgemeinde A

R 4221 Kirchgemeinde B

R 4222 Kirchspiel A

R 4222 Kirchspiel B

R 4223 Kirchgemeindeverband A

R 4223 Kirchgemeindeverband B

R 4224 Kirchenbezirk A

R 4224 Kirchenbezirk B

R 423 Kapitalvermögen 10 Jahre Genehmigungen dauerhaft

R 4230 Allgemeines

R 4231 Kirchgemeinde A

R 4231 Kirchgemeinde B

R 4232 Kirchspiel A

R 4232 Kirchspiel B

R 4235 Kirchgemeindebund A

R 4235 Kirchgemeindebund B

R 430 Grundsätzliches

R 431 Kollekten, Opfer, Sammlungen, Spenden 10 Jahre

R 4310 Allgemeines

R 4311 Kirchgemeinde A

R 4311 Kirchgemeinde B

R 432 Schenkungen, Vermächtnisse, Erbschaften, 
unselbständige Stiftungen

dauerhaft

R 4320 Allgemeines Sonderfälle

R 4321 Kirchgemeinde A

R 4321 Kirchgemeinde B

R 4322 Kirchspiel A

R 4322 Kirchspiel B

R 4323 Kirchgemeindeverband A

R 4323 Kirchgemeindeverband B

R 4324 Kirchenbezirk A

R 4324 Kirchenbezirk B

R 4325 Kirchgemeindebund A

R 4325 Kirchgemeindebund B

R 433 selbständige Stiftungen 10 Jahre

R 4330 Allgemeines

R 440 Grundsätzliches 10 Jahre

R 441 Steuerberatungskosten 10 Jahre

R 442 Kirchensteuern (Kirchgeld) 10 Jahre

R 4420 Allgemeines

R 4421 Kirchgemeinde A

R 4421 Kirchgemeinde B

R 4422 Kirchspiel A

R 4422 Kirchspiel B

R 443 Staatliche Steuern 10 Jahre

R 4430 Allgemeines

R 4431 Kirchgemeinde A

42 Kapital- und anderes 

bewegliches Vermögen

43 Finanzierung

44 Steuern, Abgaben und 

Gebühren
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R 4431 Kirchgemeinde B

R 4432 Kirchspiel A

R 4432 Kirchspiel B

R 444 Sonstige staatliche Abgaben und Gebühren Rundfunkgebühr (ehemals GEZ) 10 Jahre

R 4440 Allgemeines

R 4441 Kirchgemeinde A

R 4441 Kirchgemeinde B

R 4442 Kirchspiel A

R 4442 Kirchspiel B

R 445 Umsatzsteuer 10 Jahre

R 4451 Kirchgemeinde A

R 4451 Kirchgemeinde B

R 4452 Kirchspiel A

R 4452 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C

R 4452 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D

R 4452 Kirchspiel B

R 4452 Kirchspiel B, Kirchgemeinde E

R 4452 Kirchspiel B, Kirchgemeinde F

R 4455 Kirchgemeindebund A

R 4455 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde G

R 4455 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde H

R 450 Grundsätzliches Versicherungsrecht 10 Jahre

R 451 Sachversicherungen 10 Jahre

R 4510 Allgemeines

R 4511 Gebäudeversicherung Feuer

R 4512 Gebäudeversicherung Sturm und Hagel

R 4513 Inventarversicherung

R 4514 Haftpflichtversicherung

R 452 Personenversicherungen 10 Jahre

R 4520 Allgemeines

R 4521 Globalversicherung

R 4522 Verwaltungs-Berufsgenossenschaft

R 4523 Berufsgenossenschaft für Gesundheit und 
Wohlfahrtspflege

R 4524 Gartenbau-Berufsgenossenschaft

R 4525 Sächsische Landwirtschaftliche 
Berufsgenossenschaft

R 4526 Unfallkasse Sachsen

R 453 Versicherungen der Kirchgemeinden 10 Jahre

R 4530 Allgemeines

R 4531 Kirchgemeinde A

R 4531 Kirchgemeinde B

R 4532 Kirchspiel A

R 4532 Kirchspiel B

R 4533 Kirchgemeindeverband A

R 4533 Kirchgemeindeverband B

R 4534 Kirchenbezirk A

R 4534 Kirchenbezirk B

50 Grundsätzliches R 500 Grundsätzliches zu Bauwesen, Friedhofs- und 
Bestattungswesen

10 Jahre

R 510 Grundsätzliches

R 511 Baurecht

R 5110 Allgemeines

R 5111 staatliches Baurecht

R 5112 kirchliches Baurecht

R 5113 kirchliche Baupflege

R 512 Baufinanzierung

45 Versicherungen

5 Bauwesen, Friedhofs- und 

Bestattungswesen
51 Bauwesen
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R 5120 Allgemeines

R 5121 Staatliche Förderung

R 5122 kirchliche Bauzuschüsse

R 513 Baupfleger 30 Jahre

R 5130 Allgemeines 30 Jahre

R 5131 Dienstberatungen 10 Jahre

R 520 Grundsätzliches Gebäudeangelegenheiten

R 5200 Allgemeines Gebäudekonzeption 10 Jahre Genehmigung für dauerhafte 

Nutzungsänderungen Gebäude 

dauerhaft

R 5201 Kirchgemeinde A

R 5201 Kirchgemeinde B

R 5202 Kirchspiel A

R 5202 Kirchspiel B

R 5205 Kirchgemeindebund A

R 5205 Kirchgemeindebund B

R 521 Bauangelegenheiten von Kirchen und weiteren 
Gebäuden

Baupflegeberichte, Baufinanzierung, 
Brandschutz, Blitzschutz, 
Antennenanlagen

10 Jahre kirchliche Baugenehmigungen 

dauerhaft

R 5210 Allgemeines

R 5211 Kirchgemeinde A

R 52110 Kirchgemeinde A Allgemeines

R 52111 Kirchgemeinde A, Kirche A

R 52111-1 Allgemeines

R 52111-2 Reparaturen im Außenbereich

R 52111-3 Reparaturen/Sanierung im Innenbereich

R 52111-4 Instandsetzungen Innen/Außen

R 52111-5 Kunstgegenstände im Außenbereich

R 52111-6 Kunstgegenstände im Innenbereich

R 52111-7 Sakristei

R 52111-8 Epitaphien

R 52111-9 Gebäudeüberwachungssystem

R 52111 Kirchgemeinde A, Kirche B

R 52112 Pfarrhaus

R 52113 sonstige Gebäude

R 5211 Kirchgemeinde B

R 52110 Kirchgemeinde B Allgemeines

R 52111 Kirchgemeinde B, Kirche A

R 52111 Kirchgemeinde B, Kirche B

R 52112 Pfarrhaus

R 52113 sonstige Gebäude

R 5212 Kirchgemeindeverband A

R 52123 Kirchgemeindeverband A, sonstige Gebäude

R 522 Bauangelegenheiten Friedhofsbauten 10 Jahre kirchliche Baugenehmigungen 

dauerhaft

R 5220 Allgemeines

R 5221 Kirchgemeinde A

R 5221 Kirchgemeinde B

R 5222 Kirchspiel A

R 5222 Kirchspiel B

R 5223 Kirchgemeindeverband A

R 5223 Kirchgemeindeverband B

R 523 Bauangelegenheiten Kindertageseinrichtung 10 Jahre kirchliche Baugenehmigungen 

dauerhaft

52 

Gebäudeangelegenheiten
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R 5230 Allgemeines

R 5231 Kirchgemeinde A

R 5231 Kirchgemeinde B

R 524 Bauvorhaben anderer Rechtsträger 10 Jahre kirchliche Baugenehmigungen 

dauerhaft

R 5240 Allgemeines

R 5241 Rechtsträger A

R 5241 Rechtsträger B

R 530 Grundsätzliches 10 Jahre

R 531 Orgel 10 Jahre

R 5310 Allgemeines

R 5311 Kirchgemeinde A

R 5311 Kirchgemeinde B

R 540 Grundsätzliches 10 Jahre

R 541 Glocken / Turmuhr 10 Jahre

R 5410 Allgemeines

R 5411 Kirchgemeinde A

R 5411 Kirchgemeinde B

R 550 Grundsätzliches

R 551 Kirchliches Kunst- und Kulturgut einschließlich Archiv- und 
Bibliotheksgut

30 Jahre

R 5510 Allgemeines

R 5511 Kirchgemeinde A

R 5511 Kirchgemeinde B

R 552 Leihverträge Genehmigungen dauerhaft

R 5520 Allgemeines

R 5521 Kirchgemeinde A

R 5521 Kirchgemeinde B

R 5522 Kirchspiel A

R 5522 Kirchspiel B

R 5523 Kirchgemeindeverband A

R 5523 Kirchgemeindeverband B

R 5524 Kirchenbezirk A

R 5524 Kirchenbezirk B

R 560 Grundsätzliches Friedhofs- und 
Bestattungswesen

30 Jahre

R 5601 kirchliche Friedhöfe 30 Jahre

R 56010 Allgemeines 10 Jahre

R 56011 Friedhofsgebührenordnung Musterordnung dauerhaft

R 56012 Friedhofsordnung und Friedhofsgestaltung Musterordnung dauerhaft

R 56013 Bestattungswesen 10 Jahre

R 56014 Kommunale Unterstützung für Friedhöfe 10 Jahre

R 56015 Rechtsverhältnisse an Friedhofshallen 30 Jahre

R 56016 Grabstellen 30 Jahre

R 5602 kommunale Friedhöfe 30 Jahre

R 56020 Allgemeines 10 Jahre

R 56021 Friedhofsgebührenordnung Musterordnung dauerhaft

R 56022 Friedhofsordnung und Friedhofsgestaltung 10 Jahre

R 56023 Bestattungswesen 10 Jahre

R 561 Friedhofspfleger 30 Jahre

R 562 Friedhofsverwaltung 30 Jahre

R 563 Friedhofszusammenschlüsse, 
Dienstleistungseinrichtungen Friedhof

R 5630 Allgemeines 10 Jahre

R 5631 Zusammenschluss A 10 Jahre Genehmigungen dauerhaft 

R 56310 Allgemeines

53 Orgeln

54 Glocken / Turmuhr

55 Kunst- und Kulturgut

56 Friedhofs- und 

Bestattungswesen
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R 56311 Satzung und Organe

R 56312 Friedhofsordnung

R 56313 Friedhofsgebührenordnung

R 56314 Friedhofsgestaltung

R 56315 Dienstleistungen

R 56316 Grabstellen 30 Jahre

R 56317 Rechtsverhältnisse an Leichenhallen 30 Jahre

R 5631 Zusammenschluss B 10 Jahre Genehmigungen dauerhaft 

R 56310 Allgemeines

R 56311 Satzung und Organe

R 56312 Friedhofsordnung

R 56313 Friedhofsgebührenordnung

R 56314 Friedhofsgestaltung

R 56315 Dienstleistungen

R 56316 Grabstellen 30 Jahre

R 56317 Rechtsverhältnisse an Leichenhallen 30 Jahre

R 5632 Dienstleistungseinrichtung C 10 Jahre Genehmigungen dauerhaft 

R 56320 Allgemeines

R 56321 Satzung und Organe

R 56322 Friedhofsordnung

R 56323 Friedhofsgebührenordnung

R 56324 Friedhofsgestaltung

R 56325 Dienstleistungen

R 56326 Grabstellen 30 Jahre

R 56317 Rechtsverhältnisse an Leichenhallen 30 Jahre

R 564 Friedhofsaerare

R 5640 Allgemeines 10 Jahre

R 5641 Friedhofsaerar A 10 Jahre Genehmigungen dauerhaft

R 56410 Allgemeines

R 56411 Satzung und Organe

R 56412 Friedhofsordnung

R 56413 Friedhofsgebührenordnung

R 56414 Friedhofsgestaltung

R 56415 Dienstleistungen

R 56416 Grabstellen 30 Jahre

R 56417 Rechtsverhältnisse an Leichenhallen 30 Jahre

R 5641 Friedhofsaerar B 10 Jahre Genehmigungen dauerhaft

R 56410 Allgemeines

R 56411 Satzung und Organe

R 56412 Friedhofsordnung

R 56413 Friedhofsgebührenordnung

R 56414 Friedhofsgestaltung

R 56415 Dienstleistungen

R 56416 Grabstellen 30 Jahre

R 56417 Rechtsverhältnisse an Leichenhallen 30 Jahre

R 565 Friedhofsangelegenheiten der Kirchgemeinden

R 5650 Allgemeines

R 5651 Kirchgemeinde A 10 Jahre Genehmigungen dauerhaft

R 56510 Allgemeines

R 56511 Satzung

R 56512 Friedhofsordnung

R 56513 Friedhofsgebührenordnung

R 56514 Friedhofsgestaltung Beratung, Genehmigung,   
Gemeinschaftsgräber

R 56515 Dienstleistungen Dauergrabpflegeverträge

R 56516 Grabstellen Nutzungsrecht, Widersprüche 30 Jahre
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R 56517 Rechtsverhältnisse an Leichenhallen 30 Jahre

R 5651 Kirchgemeinde B 10 Jahre Genehmigungen dauerhaft

R 56510 Allgemeines

R 56511 Satzung

R 56512 Friedhofsordnung

R 56513 Friedhofsgebührenordnung

R 56514 Friedhofsgestaltung Beratung, Genehmigung,   
Gemeinschaftsgräber

R 56515 Dienstleistungen Dauergrabpflegeverträge

R 56516 Grabstellen Nutzungsrecht, Widersprüche 30 Jahre

R 56517 Rechtsverhältnisse an Leichenhallen 30 Jahre

R 5652 Kirchspiel A 10 Jahre Genehmigungen dauerhaft

R 56520 Allgemeines

R 56521 Satzung

R 56522 Friedhofsordnung

R 56523 Friedhofsgebührenordnung

R 56524 Friedhofsgestaltung Beratung, Genehmigung,   
Gemeinschaftsgräber

R 56525 Dienstleistungen Dauergrabpflegeverträge

R 56526 Grabstellen Nutzungsrecht, Widersprüche 30 Jahre

R 56527 Rechtsverhältnisse an Leichenhallen 30 Jahre

R 5652 Kirchspiel B 10 Jahre Genehmigungen dauerhaft

R 56520 Allgemeines

R 56521 Satzung

R 56522 Friedhofsordnung

R 56523 Friedhofsgebührenordnung

R 56524 Friedhofsgestaltung Beratung, Genehmigung,   
Gemeinschaftsgräber

R 56525 Dienstleistungen Dauergrabpflegeverträge

R 56526 Grabstellen Nutzungsrecht, Widersprüche 30 Jahre

R 56527 Rechtsverhältnisse an Leichenhallen 30 Jahre

R 5653 Kirchgemeindeverband A 10 Jahre Genehmigungen dauerhaft

R 56530 Allgemeines

R 56531 Satzung

R 56532 Friedhofsordnung

R 56533 Friedhofsgebührenordnung

R 56534 Friedhofsgestaltung Beratung, Genehmigung,   
Gemeinschaftsgräber

R 56535 Dienstleistungen Dauergrabpflegeverträge

R 56536 Grabstellen Nutzungsrecht, Widersprüche 30 Jahre

R 56537 Rechtsverhältnisse an Leichenhallen 30 Jahre

R 570 Grundsätzliches dauerhaft

R 571 Forstlicher Revierdienst 30 Jahre

R 5710 Allgemeines

R 5711 Kirchgemeinde A

R 5711 Kirchgemeinde B

R 572 Kirchliche Waldangelegenheiten 30 Jahre

R 5720 Allgemeines

R 5721 Arbeitsgemeinschaft Kirchenwald

R 5722 Kirchliche Waldgemeinschaften

R 57221 Westerzgebirge

R 57222 Vogtland

R 5723  Diakonie, andere kirchliche Träger

R 573 Gebühren /Rechnungslegung 10 Jahre

R 5731 Gebühren Revierdienst

R 5732 Sachkostenerstattungen

R 5733 Rechnungslegung

57 Kirchliche Forsten
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R 5734 Gutschriftverfahren

R 574 Beziehungen zu außerkirchlichen Stellen 30 Jahre

R 5740 Allgemeines

R 5741 Staatsbetrieb Sachsenforst

R 57410 Allgemeines

R 57411 Forstbezirk A

R 57411 Forstbezirk B

R 57412 Betriebsgutachten Kirchenwald Kirchgemeinde 
A

R 57412 Betriebsgutachten Kirchenwald Kirchgemeinde 
B

R 5742 Landkreise

R 57420 Allgemeines

R 57421 Landkreis A

R 57421 Landkreis B

R 5743 Vereine und Verbände        

R 57430 Allgemeines

R 57431 Sächsischer Waldbesitzerverband

R 57432 Grundbesitzerverband

R 57433 Regionale PEFC-Arbeitsgruppe Sachsen e.V.

R 5744 Landwirtschaftliche Berufsgenossenschaft

R 5745 Forstbetriebsgemeinschaften

R 575 Steuern in der Forstwirtschaft 10 Jahre

R 576 Fördermittel 30 Jahre

R 5760 Allgemeines

R 5761 Forstliche Fördermittel

R 5762 Landwirtschaftliche Fördermittel

R 5763 Naturschutzfördermittel

R 577 Baumbegutachtungen / Gehölzkonzeptionen 30 Jahre

R 578 Holzvermarktung, Unternehmer, Sachmittel 10 Jahre

R 5780 Allgemeines

R 5781 Holzvermarktung

R 5782 Unternehmer

R 5783 Saat und Pflanzgut

R 5784 Geräte, Arbeitsschutzmittel etc.

R 600 Rechtsgrundlagen Arbeitszeitregelung, Urlaubsregelung 10 Jahre

R 601 Rundschreiben 10 Jahre

R 603 Jubiläen (Urkunden) 10 Jahre

R 604 Arbeit- und Gesundheitsschutz 10 Jahre

R 6040 Allgemeines

R 6041 Ortskräfte für Arbeitssicherheit dauerhaft

R 60410 Dienstberatungen 10 Jahre

R 60411 Kirchgemeinde A

R 60411 Kirchgemeinde B

R 60412 Kirchspiel A

R 60412 Kirchspiel B

R 60414 Kirchenbezirk A

R 60414 Kirchenbezirk B

R 6042 Berufsgenossenschaften 30 Jahre
R 6043 Prävention sexualisierte Gewalt Schutzkonzept dauerhaft

R 605 Beauftragter für Datenschutz dauerhaft
R 610 Grundsätzliches u. a. Bundesfreiwilligendienst

R 611 Anstellung Friedhof 30 Jahre

R 6110 Allgemeines

R 6111 Stellenbeschreibungen

R 6112 sonstige Personalentscheidungen z. B. Anstellungsvoraussetzungen, 
Stellenanpassung

6 Personal-

angelegenheiten

60 Grundsätzliches Personal

61 Rechts- und 

Dienstverhältnis
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R 612 Anstellung Kindertageseinrichtung 30 Jahre

R 6120 Allgemeines

R 6121 Stellenbeschreibungen

R 6122 sonstige Personalentscheidungen Stellenanpassung

R 613 Anstellung Gemeindepädagogen 30 Jahre

R 6130 Allgemeines

R 6131 Stellenbeschreibungen

R 6132 sonstige Personalentscheidungen Stellenanpassung

R 614 Anstellung Kirchenmusiker 30 Jahre

R 6140 Allgemeines

R 6141 Stellenbeschreibungen

R 6142 sonstige Personalentscheidungen Stellenanpassung

R 615 Anstellung Verwaltungsangestellte 30 Jahre

R 6150 Allgemeines

R 6151 Stellenbeschreibungen

R 6152 sonstige Personalentscheidungen Stellenanpassung

R 616 Anstellung sonstige Mitarbeiter u.a. Meldungen über Sterbefälle 30 Jahre

R 6160 Allgemeines

R 6161 Stellenbeschreibungen

R 6162 sonstige Personalentscheidungen Stellenanpassung

R 617 Mitarbeitervertretungen 30 Jahre

R 6170 Allgemeines

R 6171 Mitarbeitervertretung Kirchgemeinde A

R 6171 Mitarbeitervertretung Kirchgemeinde B

R 6172 Mitarbeitervertretung Kirchspiel A

R 6172 Mitarbeitervertretung Kirchspiel B

R 6173 Mitarbeitervertretung Kirchgemeindeverband A

R 6173 Mitarbeitervertretung Kirchgemeindeverband B

R 6174 Mitarbeitervertretung Kirchenbezirk A

R 6174 Mitarbeitervertretung Kirchenbezirk B

R 620 Grundsätzliches

R 621 Stellenplanung der Kirchenbezirke für 
personalkostenzuweisungsfähige Stellen im 
Verkündigungsdienst 

10 Jahre

R 6210 Allgemeines

R 6211 Kirchenbezirk A

R 6211 Kirchenbezirk B

R 622 Pfarrstellen 10 Jahre

R 6220 Allgemeines

R 6221 Stellenübertragung 10 Jahre

R 62210 Allgemeines

R 62211 Kirchgemeinde A

R 62211 Kirchgemeinde B

R 62212 Kirchspiel A

R 62212 Kirchspiel B

R 6222 Pfarramtsleitung 10 Jahre

R 62221 Kirchgemeinde A

R 62221 Kirchgemeinde B

R 62222 Kirchspiel A

R 62222 Kirchspiel B

R 6223 Dienstwohnung Zuweisung, Genehmigung dauerhaft

R 62230 Allgemeines

R 62231 Kirchgemeinde A

R 62231 Kirchgemeinde B

R 62232 Kirchspiel A

R 62232 Kirchspiel B

R 623 sonstige Dienstwohnungen 10 Jahre

62 Stellenplanung und 

Stellenbesetzung
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R 6230 Allgemeines

R 6231 Kirchgemeinde A

R 6231 Kirchgemeinde B

R 6232 Kirchspiel A

R 6232 Kirchspiel B

R 630 Grundsätzliches dauerhaft

R 631 Kirchenmusiker

R 6311 Hilfskirchenmusikerausbildung Ausbildungsverträge, auch 
Abrechnung, Zeugnisse

dauerhaft

R 63110 Allgemeines 

R 63114 Kirchenbezirk A

R 63114 Kirchenbezirk B

R 632 Kirchliche Mitarbeiter 30 Jahre

R 6321 Ausbildung

R 6322 Fortbildungsveranstaltungen

63 Aus-, Fort- und 

Weiterbildung


