
Anlage 4 zur Schriftgut- und Kassationsordnung 
 

 
 

Muster Kassationsprotokoll 
 
Am …………… wurden die nachfolgend aufgeführten Akten aus der Registratur/Altregistratur 
ausgesondert und unter Berücksichtigung der Aufbewahrungsfristen sowie der Bestimmungen der 
Schriftgut- und Kassationsordnung vernichtet.  
 
Die Vernichtung erfolgte durch die Firma ………………………………………., die sich in einem 
schriftlichen Vertrag zur unverzüglichen datenschutzgerechten Vernichtung verpflichtet hat.  
 
Kassiertes Schriftgut: 
 

Aktenzeichen Aktentitel/Aktengruppe Band Laufzeit 
    
    
 
Datum, Unterschrift 

 


