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A) Verwendung des Kirchensiegels im kirchlichen Begich

Kirchliche Korperschaften und ihre Organe fiihren Zusiibung ihrer Rechte
nach Art. 140 des Grundgesetzes in Verbindung mtit 237 der Weimarer
Reichsverfassung ein Siegel. Das Kirchensiegeltdash Beglaubigungszei-
chen und ist vorwiegend zur Verwendung im innetkiochen Bereich be-
stimmt.

Gemal3 den landeskirchlichen Bestimmuﬁgﬁ'rrd das Kirchensiegel insbe-
sondere verwendet bei

1. der Ausstellung von Urkunden, durch die Recker &flichten begrindet,
anerkannt, aufgehoben oder verandert werden sollen,

2. dem Abschlu3 und der Genehmigung von Vertragen,
3. der Erteilung von Vollmachten (Aktorien),

4. der Erteilung von amtlichen Ausztigen aus Kirdlimmern und Protokoll-
blchern,

nichtamtlich

vgl. Ordnung fur das kirchliche Siegelwesen (8legdinung) vom 6. 1. 1976 (ABI. S. A 9)
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5. der Beglaubigung von Abschriften von Urkundeml wonstigen Schrift-
stucken,

6. der Unterzeichnung von Schriftstiicken von bescerdwichtigkeit und

7. in anderen Fallen, wenn es durch kirchliche adaatliche Vorschriften
angeordneztoder anerkannt ist oder der herkdommlichen Ubunspeicht.

B) Verwendung des Kirchensiegels im staatlichen ungrivaten
Bereich

In der Rechtsordnung wird zwischen der o6ffentlicigeglaubigung (8 129
BGB) und der amtlichen Beglaubigung unterschiedeie. offentliche Be-
glaubigung darf nur von Gerichten und Notaren uediglich in gesetzlich
festgelegten Ausnahmefallen auch von Behdrden worgenen werden.
Durch eine offentliche Beglaubigung bezeugt eirgee$s dazu ermdachtigte
Urkundsperson die Echtheit einer Unterschrift oglees Handzeichens oder
die Richtigkeit einer Abschrift in der daflr vorgesiebenen Form urkund-
lich.

Demgegenuber dient die amtliche Beglaubigung detd&igung der Richtig-
keit und Vollstandigkeit von Abschriften, Ablichtgen und Vervielfaltigun-
gen von Urkunden und anderen Schriftstiicken sowie Restétigung der
Echtheit von Unterschriften — stets allein zum Zkeeder Vorlage des jewei-
ligen Schriftstiickes bei einer Behérde.

Die amtliche Beglaubigung ist in den 88 33 und &4 ¥erwaltungsverfah-
rensgesetzes des Bundes (VWVIG) vom 25. Mai 1976BBI S: 1253/1749)

geregelt. Darin wird die Vornahme amtlicher Begigubgen von Abschriften

und Unterschriften durch kirchliche Korperschaftecht vorgesehen, doch ist
eine solche Befugnis der Kirche durch Herkommerriosdet und durch die
genannten Regelungen nicht auf3er Kraft gesetztemodd der Regel werden
mit Kirchensiegeln versehene Beglaubigungen aufddlich anerkannt, doch
besteht hierfir keine Verpflichtung. Bei der Vornah von Beglaubigungen
im nichtkirchlichen Bereich ist stets Zuriickhaltuygpoten, weil

- dies in der Regel nicht zum pfarramtlichen Auftgehort,

- eine Gewabhr fir die Anerkennung als amtliche Belgigung nicht tber-
nommen werden kann und

vgl. dazu 8 21 Abs. 2 der Kirchengemeindeordnumd) § 17 Satz 7 des Kirchenbezirksgesetzes
vom 11. 4. 1989 (ABI. S. A 43)
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- bei unrichtigen Beglaubigungen Haftungsriickgrifiegentber den Aus-
stellern der Beglaubigung maoglich sind.

C) Vorgehen bei Beglaubigungen

1. Beglaubigungen im kirchlichen Bereich

Sollen Beglaubigungen im kirchlichen Bereich vorg@men werden, ist zu-
vor zu prufen, ob

- es sich um eine kirchliche Angelegenheit handelt,

- zur Regelung der Angelegenheit eine Beschlul3fassiurch den Kir-
chenvorstand erforderlich ist

- die notige Beschluf3fassung im Kirchenvorstandnongisgemal erfolgt
Ist.

2. Beglaubigungen im auf3erkirchlichen Bereich
a) Beglaubigungen von Unterschriften

Eine Beglaubigung von Unterschriften darf nur egéw, wenn hierfir ein
dringendes Erfordernis vorliegt, die Beglaubigungcth eine andere Stelle
nicht maglich ist und keinerlei Zweifel an der Idiéit des Unterzeichnenden
besteht. Dabei ist Folgendes zu beachten:

- Die zu beglaubigende Unterschrift muf3 in Gegehwlas Pfarrers oder
Siegelfuhrungsberechtigten vorgenommen werden.

- Der Unterzeichnende muf3 sich durch Vorlage emidigen Personal-
ausweises oder Reisepasses legitimieren oder piersémreichend be-
kannt sein.

- Die Beglaubigung von Blankounterschriften istimizul&ssig.

- Besteht das unterzeichnete Schriftstick aus memrBlattern, so sind
diese fest miteinander zu verbinden, so dafl3 ihenflung nicht ohne
merkbare Beschéadigung moglich ist. Sie sind anvdebindungsstelle zu
siegeln.

Im Beglaubigungsvermerk ist die Anzahl der Bladerzugeben. Der Be-
glaubigungsvermerk mufd die Behorde oder Dienstsbethennen, bei der
das beglaubigte Schriftstiick vorgelegt werden soll.
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- Die Beglaubigung von Unterschriften, die der dffichen Beglaubigung
bedurfen (§ 129 BGB), ist nicht zul&ssig.

- Der Empfanger der Beglaubigung ist ausdrickliemadf hinzuweisen,
daRR fur eine Anerkennung der Beglaubigung durchadiBerkirchliche
Stelle keinerlei Gewahr tlbernommen wird.

- Eine Abschrift/Kopie des vollstandigen Schriftdtés einschliel3lich Be-
glaubigungsvermerk ist in eine hierfir besonderkilgte Akte aufzu-
nehmen.

- FUr den Beglaubigungsvermerk soll folgender Mextvendet werden:

,Die vorstehende Unterschrift ist von

(Vorname, Familienname ggf. Geburtsname)

wohnhaft in

personlich bekannt / ausgewiesen durch

(Personalausweis oder Reisepal3, Ausstellungsdatussteller, Ausweis-/Palinummer)

vo[r] mir vollzogen worden. Dies wird hiermit beglaigt. Die Blattzahl
des Schriftstlickes betragt: Die Beschemggumird nur zur Vor-
lage bei

(Behdorde oder Stelle)

erteilt.

,den

(Siegel)

(Siegelfiihrende Dienststelle und Unterschrift)”

b) Beglaubigungen von Abschriften oder Kopien
Bei der Beglaubigung von Abschriften oder KopidrHslgendes zu beachten:

- Abschriften dirfen nicht beglaubigt werden, welas Original nicht vor-
liegt, sondern lediglich eine Kopie oder Abschdifts Originales.
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- Abschriften dirfen nicht beglaubigt werden, washmstande zu der An-
nahme berechtigen, dald der urspringliche InhaltSiésiftstiickes, des-
sen Abschrift beglaubigt werden soll, geandert wardst., Dies gilt ins-
besondere, wenn das Schriftstiick Licken, Durclestogigen, Einschal-
tungen, Anderungen, unleserliche Worte, Spuren BiEseitigung von
Wortern, Zahlen oder Zeichen enthalt, oder wennZilessammenhang ei-
nes aus mehreren Blattern bestehenden Schriftsti@kgehoben ist (§ 33
Abs. 2 Verwaltungsverfahrensgesetz).

- Besteht die Abschrift aus mehreren Blattern, ind sliese so fest mitei-
nander zu verbinden, dal3 ihre Trennung ohne mezkBaschadigung
nicht moéglich ist. Die Blatter sind an der Verbimggstelle zu siegeln. Im
Beglaubigungsvermerk ist die Anzahl der Blatterayeben.

- Die Bestimmungen tber die Beglaubigung 6ffendicbrkunden, die zum
Gebrauch im Ausland der Legalisation bedurfen beleiunberihrt.

- Der Empfanger der Beglaubigung ist ausdrickliemadf hinzuweisen,
dalR keine Gewahr dafir tbernommen wird, dal’3 didaBbgung von
staatlichen oder sonstigen auf3erkirchlichen Stelferkannt wird.

- Eine Abschrift oder Kopie des vollstdndigen bebigten Schriftstlickes
einschlief3lich Beglaubigungsvermerk ist in einefliebesonders gefihr-
te Akte aufzunehmen.

- Bei Beglaubigungen von Abschriften oder Kopieli saigendes Muster
als Beglaubigungsvermerk verwendet werden:

.Hiermit wird amtlich beglaubigt, daf} die vorsteden Ab-
schrift/Ablichtung mit der vorgelegten Urschriftddaubigten Ab-
schrift/Ablichtung der/des

Uberemsti

(genaue Bezeichnung des Schriftstlickes)

Die Blattzahl des beglaubigten Schriftstlickes lggtra

Die Beglaubigung wird nur zur Vorlage bei

ilt.erte

(Behdrde oder Stelle)
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,den

(Siegel)

(Siegelftihrende Dienststelle und Unterschrift)®
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