Aktenplan fiir die Superintendenturen und Kirchenbezirke

Hauptgruppe

ruppe Aktenzeichen Aktenzeichen |Aktenzeichen |Aktenzeichen Bezeichnung der Akten Zuordnungshinweise hufbewah- Aufbewahrungshinweise
Hauptakten Unterakten 1 Unterakten 2 Unterakten 3 = Aktentitel rungsfristen
10 Grundsétzliches S 100 Rechtsgrundlagen der Superintendentur Errichtung, Veranderung, SchiieBung dauerhaft
qusrlntendentur/Klrchenb S 101 Geschéftsordnung dauerhaft
ezirl . -
S 102 Allgemeine Anweisungen, Dienstanweisungen  [Schilisselverzeichnis dauerhaft
S 103 Siegel von Superintendentur und Kirchenbezirk dauerhaft
11 Dienststelle der S 110 Grundsatzliches Dienstgebaude dauerhaft
SF‘Pe"me”F‘e”‘“” S 1100 Allgemeines Dienstgebaude 10 Jahre
Kirchenbezirk . R
S 1101 Dienstgebéude A dauerhaft
S 1102 Dienstgebaude B dauerhaft
S 111 Ré&ume der Dienststelle dauerhaft
S 1110 Allgemeines Dienstraume 10 Jahre
S 1111 Dienstgeb&ude A/Dienstraume dauerhaft
S 11110 Allgemeines zu Raumen der Dienststelle A 10 Jahre
S 11111 Miete und Betriebskosten 10 Jahre
S 11112 Reinigung und Instandhaltung 10 Jahre
S 1112 Dienstgeb&ude B/Dienstraume dauerhaft
S11120 Allgemeines zu Raumen der Dienststelle B 10 Jahre
S 11121 Miete und Betriebskosten 10 Jahre
S 11122 Reinigung und Instandhaltung 10 Jahre
nach Beendigung des
Versicherungsverhaltnisses
S 112 und der Abgeltung der
Versicherungen Dienstgebaude 30 Jahre Anspriiche
S 1120 Allgemeines Vesicherung Dienstgebaude 10 Jahre
nach Beendigung des
Versicherungsverhéltnisses
und der Abgeltung der
S 1121 Dienstgeb&ude A 30 Jahre Anspriiche
nach Beendigung des
Versicherungsverhéltnisses
und der Abgeltung der
S 1122 Dienstgebéude B 30 Jahre Anspriiche
S 113 Straftaten gegen Dienststelle dauerhaft
S 1130 Allgemeines Straftaten 10 Jahre
S 1131 Dienstgebaude A/Dienstraume dauerhaft
S 1132 Dienstgeb&ude B/Dienstrdume dauerhaft
12 Ausstattung der S 120 Grundsétzliches Ausstattung 30 Jahre
Superintendentur/ S 121 Inventar
Kirchenbezirk .
S 1210 Allgemeines Inventar 10 Jahre
S 1211 Inventarverzeichnis dauerhaft
S 1212 Anschaffungen 10 Jahre
S 1213 Reparaturen, Wartung 10 Jahre
S 1214 Entsorgung 10 Jahre
S 122 \Verbrauchsmaterial Sammelbestellungen fir Kirchgemeinden 10 Jahre
S 124 Postdienste, Porto 10 Jahre
S 125 Informationstechnik Telefon, CN 10 Jahre
13 Geschéftsbetrieb der S 130 Grundsétzliches Geschaftsbetrieb dauerhaft
Superintendentur/ S 131 Schriftgutverwaltung 30 Jahre
Kirchenbezirk . .
S 1310 Allgemeines Schriftgutverwaltung 10 Jahre
S 1311 Aktenplan dauerhaft




2 Landeskirche und ihre
Untergliederungen,
Beziehungen zu Kirchen,
Staat und Religionen

S 1312 Registratur Posteingangs- und Ausgangsbuch 30 Jahre
S 1313 Altregistratur 30 Jahre
S 1314 Ephoralarchiv Verzeichnisse, Findmittel dauerhaft
S 13140 Allgemeines Ephoralarchiv Einrichtung 30 Jahre
S 13141 Archivprifung dauerhaft
S 13142 Anfragen 30 Jahre
S 132 Bibliothek
S 1320 Allgemeines Bibliothek Verzeichnis dauerhaft
S 1321 Gesetzessammlungen, Amtsblatter Bestellung 10 Jahre
S 1322 Zeitungen, Zeitschriften Bestellung 10 Jahre
S 1323 Fachliteratur Bestellung 10 Jahre
S 133 Dienstberatungen, Mitarbeiterbesprechungen Terminplanungen 10 Jahre
S 1330 Dienstberatungen aller Mitarbeiter Terminplanungen 10 Jahre
S 135 Datenschutz dauerhaft
14 Haushalt-, Kassen- und S 140 Grundsatzliches Haushalt-, Kassen- und
Rechnungsfiihrung der Rechnungsfiihrung Superintendentur 30 Jahre
Superintendentur S 141 Haushaltplan Superintendentur dauerhaft
S 142 Jahresrechnung Superintendentur dauerhaft
S 1421 Belege Superintendentur 10 Jahre
S 143 Rechnungsprifung dauerhaft
S 144 Verkehr mit Geldinstituten 10 Jahre
S 1440 Allgemeines Verkehr mit Geldinstituten 10 Jahre
S 1441 Bank fir Kirche und Diakonie (KD-Bank) 10 Jahre
nach Beendigung des
S 14410 Allgemeines KD-Bank Kontenvertrage, Unterschriftsregelungen 10 Jahre Vertrages
S 1442 Geldinstitut z. B. Sparkasse 10 Jahre
nach Beendigung des
S 14420 Allgemeines Geldinstitut Kontenvertrage, Unterschriftsregelungen 10 Jahre Vertrages
S 145 Gebuhrenerhebung fur Dienstleistungen 10 Jahre
S 146 Kostenerstattungen z.B. fur Archivkartons 10 Jahre
S 147 Kollekten Landeskollekte 10 Jahre
20 Landeskirche bei inhaltlichem Bezug auf
S 200 Verfassung Superintendentur/Kirchenbez|
2 Jahre irk Ablage in Sachakte
bei inhaltlichem Bezug auf
S 201 Landessynode Superintendentur/Kirchenbez|
2 Jahre irk Ablage in Sachakte
bei inhaltlichem Bezug auf
S 202 Landesbischof Superintendentur/Kirchenbez|
2 Jahre irk Ablage in Sachakte
bei inhaltlichem Bezug auf
S 203 Landeskirchenamt . Superintendentur/Kirchenbez
Rundschreiben 2 Jahre irk Ablage in Sachakte
bei inhaltlichem Bezug auf
S 204 Kirchenleitung Superintendentur/Kirchenbez|
2 Jahre irk Ablage in Sachakte
bei inhaltlichem Bezug auf
. . . Superintendentur/Kirchenbez
S 205 Regionalkirchenamter 2 Jahre irk Ablage in Sachakte
S 2050 Allgemeines Regionalkirchenamter 2 Jahre
S 2051 Dienstbesprechungen der Superintendenten und
Regionalkirchenamtsleiter dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
Superintendentur/Kirchenbez|
S 2052 irk Ablage des
i . X Rundschreibens in Sachakte
Rundschreiben des Regionalkirchenamtes 2 Jahre




Zentrale Landeskirchliche

S 206 Verwaltungsdienststellen 10 Jahre
S 2061 Grundstiicksamt 10 Jahre
S 2062 Zentralstelle fiir Personalverwaltung 10 Jahre
S 2063 Zentrale Gehaltsabrechnungsstelle 10 Jahre
S 2064 Zentralstelle fiir Mitgliederverwaltung 10 Jahre
S 207 Rechnungsprufungsamt 10 Jahre
21 Kirchenbezirk S 210 Grundsatzliches Kirchenbezirk dauerhaft
S 211 Kirchenbezirk
S 2110 Allgemeines Kirchenbezirk 30 Jahre
S 2111 Gebiet/Abgrenzung des Kirchenbezirks Strukturveranderungen dauerhaft
S 2112 Kirchenbezirkssynode dauerhaft
S 21120 Grundsatzliches Kirchenbezirkssynode Zusammensetzung dauerhaft
S 21121 Kirchenbezirkssynodalwahl
S21121-1 Wabhlunterlagen Kirchenbezirkssynode Kandidatenvorschlage, Wabhlprotokoll mit
Wabhlergebnis, Unterlagen tiber
Verénderungen in der Wahlperiode dauerhaft
S 21121-2 Unterlagen zur Durchfihrung der Wahlerlisten, Stimmzettel, Briefwahlschein
Kirchenbezirkssynodalwahlen 10 Jahre
S 21122 Vorstand der Kirchenbezirkssynode dauerhaft
S 21123 Tagungen der Kirchenbezirkssynode Berichte des Kirchenbezirksvorstandes, des
Superintendenten und der Ausschiisse dauerhaft
S 21124 Ausschisse der Kirchenbezirkssynode dauerhaft
S 2113 Kirchenbezirksvorstand
S 21230 Allgemeines Kirchenbezirksvorstand 10 Jahre
S 21132 Wahl Kirchenbezirksvorstand Zusammensetzung dauerhaft
S 21133 Sitzungen Kirchenbezirksvorstand dauerhaft
S 21134 Ausschisse des Kirchenbezirksvorstands dauerhaft
S 2114 Visitation Kirchenbezirk vom Landesbischof dauerhaft
S 2115 Ephoralkonferenz dauerhaft
S 2116 Kgssenver\{valtung als Einrichtung des
Kirchenbezirks dauerhaft
S 21160 Grundsatzliches zur kassenfiihrenden Stelle Leiter dauerhaft
S 21161 Ausschuss der kassenfiihrenden Stelle dauerhaft
S 2117 \weitere Einrichtungen des Kirchenbezirks
S 21170 Grundsatzliches Einrichtungen Kirchenbezirk dauerhaft
S 21171 schulische Einrichtungen Schulzentrum dauerhaft
S 21172 Arbeitslosenhilfe Erwerbsloseninitiative [dauerhaft
S 21173 Freizeitheime (Rustzeitenheime) dauerhaft
S 21174 Sonstige Einrichtungen Kirchenbezirk ephorale Arbeitsstellen (Projekte) dauerhaft
S 21174-1 Sonstige Einrichtung A dauerhaft
S21174-2 Sonstige Einrichtung B dauerhaft
mit Straftatenerfassung gegen Einrichtungen
S 2118 Statistik Kirchenbezirk des Kirchenbezirks dauerhaft
S 21181 AuRerungen des kirchlichen Lebens (Tabelle Il) |Zusammenfassung aus Kirchgemeinden dauerhaft
S 213 Ephorenkonvent/Ephorendienstbesprechung dauerhaft
S 214 Ephoralrundschreiben dauerhaft
S 215 Pfarrertag 10 Jahre
S 216 Pfarrkonvent S dauerhaft
i i Votum Superintendent z. B. zu
IizreKIZrE:griTnzzgsrTli?::e S 220 Grundsatzliches, Kirchgemeindeordnung Gesetzesforhaben dauerhaft
S 221 Kirchgemeinden und Kirchspiele
S 2210 Allgemeines




S2211

S 2212

S$2213

S 2214

S 2215

S 22110
S 22111
S 22111
S 22112
S 22112
S 22112
S 22112
S 22112
S 22112
S 22115
S 22115
S 22115

S 22120
S22121
S 22121
S 22122
S 22122
S 22122
S 22122
S 22122
S 22122
S 22125
S 22125
S 22125

S 22130
S 22131
S 22131
S 22132
S 22132
S 22133
S 22133
S 22134
S 22134

S 22140
S 22141
S 22141

S 22150
S 22151
S 22151
S 22152
S 22152
S 22152
S 22152
S 22152
S 22152

Recht und Statistik

Allgemeines

Kirchgemeinde A

Kirchgemeinde B

Kirchspiel A

Kirchspiel A, Kirchgemeinde C
Kirchspiel A, Kirchgemeinde D
Kirchspiel B

Kirchspiel B, Kirchgemeinde E
Kirchspiel B, Kirchgemeinde F
Kirchgemeindebund A
Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde G
Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde H
Pfarramt, Pfarramtsuibergaben
Allgemeines

Kirchgemeinde A

Kirchgemeinde B

Kirchspiel A

Kirchspiel A, Kirchgemeinde C
Kirchspiel A, Kirchgemeinde D
Kirchspiel B

Kirchspiel B, Kirchgemeinde E
Kirchspiel B, Kirchgemeinde F
Kirchgemeindebund A
Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde G
Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde H
Kirchenvorstand u.a. Vertretungsorgane
Allgemeines

Kirchenvorstand Kirchgemeinde A
Kirchenvorstand Kirchgemeinde B
Kirchspielvorstand A

Kirchspielvorstand B

Vorstand Kirchgemeindebund A
Vorstand Kirchgemeindebund B
Verbundausschuss A Schwesterkirchen

Verbundausschuss B Schwesterkirchen
Kirchgemeindevertretungen

Allgemeines

Kirchgemeinde A im Kirchspiel A
Kirchgemeinde B im Kirchspiel A
Siegel

Allgemeines

Kirchgemeinde A
Kirchgemeinde B

Kirchspiel A

Kirchspiel A, Kirchgemeinde C
Kirchspiel A, Kirchgemeinde D
Kirchspiel B

Kirchspiel B, Kirchgemeinde E
Kirchspiel B, Kirchgemeinde F

auch Umgemeindungen, Namensrecht,

Austritte, Tabelle I, Strukturveranderungen,

Mitarbeitervertretung

Liste der Kirchenvorsteher

Liste der Kirchgemeindevertreter

10 Jahre

dauerhaft

10 Jahre

10 Jahre

10 Jahre




S 22155 Kirchgemeindebund A
S 22155 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde G
S 22155 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde H
S 2216 Visitationen durch Superintendenten dauerhaft
S 22160 Allgemeines
S 22161 Kirchgemeinde A
S 22161 Kirchgemeinde B
S 22162 Kirchspiel A
S 22162 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C
S 22162 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D
S 22162 Kirchspiel B
S 22162 Kirchspiel B, Kirchgemeinde E
S 22162 Kirchspiel B, Kirchgemeinde F
S 22165 Kirchgemeindebund A
S 22165 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde G
S 22165 Kirchgemeindebund A, Kirchgemeinde H
S 222 Kirchgemeindeverbéande 10 Jahre
S 2220 Allgemeines
S 2221 Kirchgemeindeverband A (bis zur Liquidation)
S2221 Kirchgemeindeverband B
S 223 Einrichtungen der Kirchgemeinden 10 Jahre
S 2230 Allgemeines
S 2231 Kindertageseinrichtungen
S 2232 Ladenbetrieb
S 2233 Sozialstationen
S 2234 sonstige Einrichtungen
23 Staat und Gesellschaft  |S 230 Grundsétzliches Staat und Gesellschaft 10 Jahre
bei inhaltlichem Bezug auf
S 231 Beziehungen zu staatlichen Organisationen und Superintendentur/Kirchenbez|
Einrichtungen irk Ablage des Vorgangs
2 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
Beziehungen zu kommunalen Organisationen Superintendentur/Kirchenbez|
S 232 - :
und Einrichtungen . irk Ablage des Vorgangs
Jugendhilfeausschuss 2 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 2320 _Super|ntendentur/K|rchenbez
. . irk Ablage des Vorgangs
Allgemeines Beziehungen Kommune 2 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 2321 superlntendentur/Klrchenbez
. irk Ablage des Vorgangs
Landkreis 2 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 2322 _Super|ntendentur/K|rchenbez
. . . irk Ablage des Vorgangs
Stéadte und Gemeinden u.a. Kontakt mit Burgermeister 2 Jahre dauerhaft
24 Kirchliche . S 240 Grundsatzliches Kichliche Zusammenschliisse 10 Jah
Zusammenschliisse ahre
bei inhaltlichem Bezug auf
S 241 Vereinigte Ev.-Luth. Kirche Deutschlands Superintendentur/Kirchenbez|
(VELKD) irk Ablage des Vorgangs
2 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 242 Evangelische Kirche in Deutschland (EKD) _Superlntendentur/Klrchenbez
irk Ablage des Vorgangs
2 Jahre dauerhaft




bei inhaltlichem Bezug auf
Superintendentur/Kirchenbez|

52420 Allgemeines irk Ablage des Vorgangs
2 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
Superintendentur/Kirchenbez|
. L irk Ablage des Vorgangs
S 2421 Informationsmaterialien 2 Jahre dauerhaft
25 Verhéltnis zu anderen S 250 Grundsatzliches zu anderen Kirchen und
Kirchen und Religionsgemeinschaften dauerhaft
Religi inschaft bel Inhaltichem Bezug aut
eligionsgemeinschatten . Superintendentur/Kirchenbez|
S 251 Okumene Stadtékumenekreis, Evangelischer Bund, irk Ablage des Vorgangs
Okumenisches Kuratorium 2 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
. Superintendentur/Kirchenbez|
52510 Allgemeines irk Ablage des Vorgangs
2 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 2511 Okumenischer Rat der Kirchen (ORK) Superlntendentur/Klrchenbez
irk Ablage des Vorgangs
2 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 2512 Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Superintendentur/Kirchenbez|
Deutschland (ACK) irk Ablage des Vorgangs
2 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 252 Romisch-katholische Kirche Superlntendentur/Klrchenbez
irk Ablage des Vorgangs
2 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
- Superintendentur/Kirchenbez|
S 253 Freikirchen irk Ablage des Vorgangs
2 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
. Superintendentur/Kirchenbez|
52530 Allgemeines irk Ablage des Vorgangs
2 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 2531 Ev.-methodistische Kirche Superintendentur Ablage
2 Jahre des Vorgangs dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 254 Religiose Sondergemeinschaften Superintendentur Ablage
2 Jahre des Vorgangs dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 255 Judentum Superintendentur Ablage
2 Jahre des Vorgangs dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 256 Nichtchristliche Religionen Superintendentur Ablage
2 Jahre des Vorgangs dauerhaft
26 Schriftgutverwaltung, S 260 Grundsatzliches Registratur, Archiv und
Archiv- und Bibliothek dauerhaft
|Bibliothekswesen . o R -
S 262 Schriftgutverwaltung, Archiv, Bibliothek Archivprifung, Aktenplan, Gebuhrenordnung |10 Jahre
S 2623 Kirchgemeindearchiv A 10 Jahre
S 2623 Kirchgemeindearchiv B 10 Jahre
S 2624 Kirchspielarchiv A 10 Jahre
S 2624 Kirchspielarchiv B 10 Jahre
S 263 Sicherungsverfilmung 10 Jahre
3 Kirchlicher Dienst und 30 Ordnung des kirchlichen S 300 Grundsatzliches Ordnung des kirchlichen
Lebens dauerhaft

Kirchliches Leben im

Lebens und Gottesdienst




IKirchenbezirk

bei inhaltlichem Bezug auf
Superintendentur/Kirchenbez|

S 301 Gottesdienst ;
o . . irk Ablage des Vorgangs
Ordination, Einflhrungen, Verabschiedungen |10 Jahre dauerhaft
Einfuhrung durch Superintendent,
S 3014 Pradikanten Pradikantenkonvent dauerhaft
S 3015 Lektoren 10 Jahre
S 3016 Predigtauftrage dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 302 Wortverkiindigung auBerhalb des Superintendentur/Kirchenbez|
Gottesdienstes irk Ablage des Vorgangs
10 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
L Superintendentur/Kirchenbez|
S 303 Agend d Lit N
gende und Liturgle irk Ablage des Vorgangs
10 Jahre dauerhaft
S 304 Kirchenjahr, Sonn- und Feiertage, . .
Feiertagsschutz Ladenoffnungszeiten dauerhaft
31 Amtshandlungen S 310 Grundsatzliches Amtshandlungen Gebiihrenordnung, Durchfiihrung dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 311 Amtshandiungen _Super|ntendentur/K|rchenbez
irk Ablage des Vorgangs
z. B. Anfragen zur Ausiibung 10 Jahre dauerhaft
S 3110 Allgemeines
10 Jahre
Kirchgemeinde A
S 3111
Kirchgemeinde B
S 3111
Kirchspiel A, Kirchgemeinde C
S 3112
Kirchspiel A, Kirchgemeinde D
S 3112
S 3112 Kirchspiel B, Kirchgemeinde E 10 Jahre
S 3112 Kirchspiel B, Kirchgemeinde F 10 Jahre
32 Kirchenmusik S 320 Grundsatzliches Kirchenmusik \Voten vom Fachberater (KMD) dauerhaft
S 3201 Kirchgemeinde A dauerhaft
S 3201 Kirchgemeinde B dauerhaft
S 3202 Kirchspiel A dauerhaft
S 3202 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C dauerhaft
S 3202 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D dauerhaft
. . Kantorenkonvent, Kirchenchorwerk,
S 321 Kirchenmusik Jahresberichte KMD 10 Jahre
S 322 Posauenarbeit 10 Jahre
S 323 besondere Einrichtungen z. B. Kreuzchor, Silbermanngesellschaft 10 Jahre
33 Kinder-, Jugend-, s 330 Grundsatzliches Kinder-, Jugend- und voten vom Fachberater
Senioren- und Seniorenarbeit (Gemeindepadagogen...) dauerhaft
IBildungsarbeit S 3301 Kirchgemeinde A dauerhaft
S 3301 Kirchgemeinde B dauerhaft
S 3202 Kirchspiel A dauerhaft
S 3302 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C dauerhaft
S 3302 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D dauerhaft



S 331 Gemeinde- und Religionspadagogik Arbeit der Bezirkskatecheten 10 Jahre
S 3310 Allgemeines 10 Jahre
S 3311 Christenlehre 10 Jahre
S 3312 Konfirmandenunterricht 10 Jahre
S 3313 Religionsunterricht Abrechnungen, Fahrtkosten, Vocatio 10 Jahre
S 332 Kinder- und Jugendarbeit Bezirksjugendkammer, Jugendpfarramt 10 Jahre
S 333 Junge Gemeinde 10 Jahre
S 334 Frauen-, Manner- und Familienarbeit 10 Jahre
S 335 Seniorenarbeit 10 Jahre
34 Seelsorge S 340 Grundsatzliches Seelsorge Superintendent fur Kirchenbezirk dauerhaft
S 341 Organisation und Einrichtungen der Seelsorge dauerhaft
S 342 Einzelne Seelsorgebereiche dauerhaft
S 3420 Allgemeines
S 3421 Krankenhausseelsorge / Altenseelsorge dauerhaft
Notfallseelsorge / Polizeiseelsorge /
S 3422 Flughafenseelsorge dauerhaft
S 3423 Gefangnisseelsorge
S 3424 Gehdrlosenseelsorge / Taubblindendienst dauerhaft
S 3425 weitere Seelsorgebereiche sexueller Missbrauch, Gewalt dauerhaft
35 Gemeindeaufbau S 350 Grundsatzliches Gemeindeaufbau dauerhaft
S 351 Gemeindeberatung dauerhaft
S 352 Organisation und besondere Einrichtungen dauerhaft
S 353 Arbeit mit Kirchenvorstehern und anderen
Ehrenamtlichen dauerhaft
S 354 Spezifische Arbeitsformen u. a. Gemeindeprojekte mit Modellcharakter  |dauerhaft
S 355 Gemeindeprofile und Gemeindeformen dauerhaft
S 356 Gemeindekreise und andere Arbeit fir die
Gemeinde dauerhaft
S 357 Kongresse und Kirchentage regionale Kirchentage dauerhaft
36 Mission und bei inhaltlichem Bezug auf
|Entwicklung, Weltmission g 350 Grundsétzliches Mission und Entwicklung Superintendentur/Kirchenbez
irk Ablage des Vorgangs
10 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
. - Superintendentur/Kirchenbez|
S 361 Bibell N
foeimission irk Ablage des Vorgangs
10 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 362 Missionarische Dienste ?ll: ii::;ng:gt\/ugg;f;esnbez
10 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 363 Missionarische Veranstaltungen ?E r;irg;nddsgtvugg;cnzinbez
10 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 364 Menschenrechtsfragen und Auslanderarbeit _SuperlntendenturlKlrchenbez
. . irk Ablage des Vorgangs
Flichtlingsarbeit, Auslanderbeauftragter 10 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 365 Weltmission und Okumenische Diakonie Superlntendentur/Klrchenbez
. irk Ablage des Vorgangs
u.a. Martin-Luther-Bund 10 Jahre dauerhaft
S 3650 Allgemeines
S 3651 Gustav-Adolf-Werk




bei inhaltlichem Bezug auf

S 366 Sonstige Werke und Einrichtungen Superintendentur Ablage
Landeskirchliche Gemeinschaft 10 Jahre des Vorgangs dauerhaft
37 Diakonie, diakonische bei inhaltlichem Bezug auf
Dienste S 370 Grundsatzliches Diakonie Superintendentur/Kirchenbez
irk Ablage des Vorgangs
10 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 371 Diakonisches Werk superlntendentur/Klrchenbez
irk Ablage des Vorgangs
Verwaltungsrat DWIML e.V. 10 Jahre dauerhaft
S 3710 Allgemeines 10 Jahre
S 3712 Diakonisches Werk in den Kirchenbezirken 10 Jahre
S 3713 andere Trager 10 Jahre
bei inhaltlichem Bezug auf
S 372 Diakonissen- und Diakonenh&auser _SuperlntendenturlKlrchenbez
irk Ablage des Vorgangs
Vorstand Diakonissenhaus e.V. 10 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 373 Sozialdiakonische Arbeit Superlntendentur/Klrchenbez
irk Ablage des Vorgangs
10 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
Weitere einzelne diakonische Anstalten und Superintendentur/Kirchenbez|
S 374 - ;
Einrichtungen o irk Ablage des Vorgangs
Brot fiir die Welt 10 Jahre dauerhaft
bei inhaltlichem Bezug auf
S 375 Beziehungen zu anderen Tréagern der Wohlfahrt Superlntendentur/Klrchenbez
. irk Ablage des Vorgangs
Berufsbildungswerk 10 Jahre dauerhaft
38 Presse- und S 380 Grundsatzliches Presse- und
Offentlichkeitsarbeit des Offentlichkeitsarbeit dauerhaft
Ikirchenbezirks . _ . L . mit Foto-, Film- und Fernsehaufnahmen,
S 381 Offentlichkeitsarbeit im Kirchenbezirk Internetauftritt, Tag des offenen Denkmals 10 Jahre
S 3810 Allgemeines Offentlichkeitsarbeit in den Kirchgemeinden |10 Jahre
S 3801 Kirchgemeinde A
S 3801 Kirchgemeinde B
S 3802 Kirchspiel A
S 3802 Kirchspiel A, Kirchgemeinde C
S 3802 Kirchspiel A, Kirchgemeinde D
S 3811 K!rchenfuhrer, Kirchen 6ffnen, Signet offene
Kirche
S 382 Printmedien 10 Jahre
S 3820 Allgemeines
S 3821 Veroffentlichungen
Zeitschriften, Zeitungen, Flugschriften, Traktate
S 3822 N R
und sonstige Schriften
S 3823 Andere Printmedien Plakate u. a.
S 383 Rundfunk, Film und Theater 10 Jahre
S 3830 Allgemeines
Uberlassung kirchlicher Raume fiir Konzerte,
S 3831
Rundfunkaufnahmen
S 384 Andere Pressearbeit 10 Jahre
Sonstige Uberlassung kirchlicher Raume an
S 386 Dritte u.a. fur Konzerte, éffentliche Veranstaltungen 10 Jahre
4 Finanz- und 40 Haushalt-, Kassen- und S 400 Grundsatzliches Haushalt- und
Vermogensverwaltung des  JRechnungswesen Rechnungswesen
IKirchenbezirks S 401 Haushaltplane und Zuweisungen Duchlaufer aus den Kirchgemeinden 10 Jahre
S 4010 Allgemeines
S 4011 Kirchgemeinde A




S 4011

Kirchgemeinde B

Steuererklarung

S 4012 Kirchspiel A
S 4012 Kirchspiel B
S 4013 Kirchgemeindeverband A
S 4013 Kirchgemeindeverband B
S 4014 Haushaltplan Kirchenbezirk mit Stellenplan Kirchenbezirk dauerhaft
S 402 Kassen- und Rechnungswesen Bericht des Rechnungsprifungsamtes, Voten Jdauerhaft
S 4020 Allgemeines
S 4021 Kirchgemeinde A
S 4021 Kirchgemeinde B
S 4022 Kirchspiel A
S 4022 Kirchspiel B
S 4023 Kirchgemeindeverband A
S 4023 Kirchgemeindeverband B
soweit kein|
Widerspruchsverfahren lauft]
und keine auBerkirchlichen
S 4024 Kassen- und Rechnungswesen Kirchenbezirk Fordermittel/Drittmittel|
eingesetzt wurden - dann|
" X X Aufbewahrungsfrist je|
Zuschusse von Dritten, Projektabrechnungen |10 Jahre Edrderrichtlinie
S 40141 Jahresrechnung Kirchenbezirk dauerhaft
auch Fahrtkostenerstattungen, elektronische
S 40142 Belegsammlung Barkasse 10 Jahre
41 Grundvermogen S 410 Grundsatzliches Grundvermdgen dauerhaft
S 411 Grundstiicksangelegenheiten \VVotum Superintendent dauerhaft
S 4110 Allgemeines 10 Jahre
S 4111 Kirchgemeinde A 10 Jahre
S 4111 Kirchgemeinde B 10 Jahre
S 4112 Kirchspiel A 10 Jahre
S 4112 Kirchspiel B 10 Jahre
S 4114 Kirchenbezirk dauerhaft
S 413 Nutzungen von Gebauden Votum Superintendent, Geb&udeleitfaden [dauerhaft
S 4130 Allgemeines 10 Jahre
S 4131 Kirchgemeinde A 10 Jahre
S 4131 Kirchgemeinde B 10 Jahre
S 4132 Kirchspiel A 10 Jahre
S 4132 Kirchspiel B 10 Jahre
S 4134 Kirchenbezirk \Vermietungen dauerhaft
42 Kapital- und anderes S 420 Grundsatzliches Kapitalvermogen dauerhaft
bewegliches Vermdgen S 422 Fahrzeugangelegenheiten Kirchenbezirk 10 Jahre
43 Finanzierung S 430 Grundsatzliches Finanzierung dauerhaft
|Kirchenbezirk
S 431 Kollekten, Opfer, Sammlungen, Spenden Haus- und StraRensammiung, Ephoralkollekte |dauerhaft
S 432 Schenkunge_n, Ve_rmachtnisse, Erbschaften,
unselbstandige Stiftungen dauerhaft
S 433 selbsténdige Stiftungen dauerhaft
44 Steuern, Abgaben und S 440 Grundsatzliches Steuern und Abgaben dauerhaft
Gebiihren S 444 Sgnstige st_aatliche Abgaben und Gebiihren .
Kirchenbezirk Rundfunkbeitag (ehemals GEZ) dauerhaft
S 445 Umsatzsteuer 10 Jahre
S 4454 Kirchenbezirk Checkliste, Umsatzsteuervoranmeldung, 10 Jahre
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45 Versicherungen nach Beendigung des
Grundsétzliches Versicherungsrecht Versicherungsverhaltnisses
S 450 Kirchenbezirk und der Abgeltung der
30 Jahre Anspriiche
5 Bauwesen, Friedhofs- und |50 Grundsitzliches Crundsatzliches zu Bauwesen, Fiednors- und
|Bestattungswesen S 500 Bestattungswesen 30 Jahre
51 Bauwesen S 510 Grundsatzliches Bauwesen dauerhaft
S 511 Baurecht 10 Jahre
S 5110 Allgemeines 10 Jahre
S 5111 staatliches Baurecht 10 Jahre
S 5112 kirchliches Baurecht 10 Jahre
S5113 kirchliche Baupflege 10 Jahre
S 512 Baufinanzierung 10 Jahre
S 5120 Allgemeines 10 Jahre
S5121 Staatliche Férderung 10 Jahre
S 5122 kirchliche Bauzuschisse 10 Jahre
52 S 520 Grundsatzliches Gebaudeangelegenheiten Bauvorhaben dauerhaft
Gebdudeangelegenheiten S 5200 Allgemeines Voten vom Superintendent dauerhaft
S 52001 Kirchgemeinde A
S 52001 Kirchgemeinde B
S 5201 Gebaude/Bauvorhaben 10 Jahre
S 52011 Kirchgemeinde A
S 52011 Kirchgemeinde B
S 52012 Kirchspiel A
S 52012 Kirchspiel B
53 Orgeln S 530 Grundsatzliches Orgeln
S 531 Orgel Voten vom Superintendent dauerhaft
S 5310 Allgemeines
S 5311 Kirchgemeinde A
S 5311 Kirchgemeinde B
54 Glocken / Turmuhr S 540 Grundsatzliches Glocken und Turmuhr
S 541 Glocken / Turmuhr Voten vom Superintendent dauerhaft
S 5410 Allgemeines
S 5411 Kirchgemeinde A
S 5411 Kirchgemeinde B
55 Kunst- und Kulturgut S 550 Grundsatzliches Kunst- und Kulturgut
S 551 Kirchliches Kunst- und Kulturgut Erfassung dauerhaft
S 5510 Allgemeines
S 5511 Kirchgemeinde A
S 5511 Kirchgemeinde B
56 Friedhofs- und S 560 Grundsatzliches Friedhofs- und Voten vom Superintendent zu
|Bestattungswesen Bestattungswesen Auseinandersetzungen dauerhaft
S 5610 Allgemeines
S 5611 Kirchgemeinde A
S 5611 Kirchgemeinde B
| - 1 tzli nach Erléschen der
:np:;i"er;ar:heiten 60 Grundstaliches Personal S 600 Rechtsgrundiagen Personal Arbeitszeitregelung, Urlaubsregelung 10 Jahre Giltigkeit
S 601 Rundschreiben KZVK (Kirchl. Zusatzversorgung) 10 Jahre
S 603 Jubilden (Urkunden) 10 Jahre
S 604 Arbeit- und Gesundheitsschutz Berufsgenossenschaft 10 Jahre
S 6040 Allgemeines 10 Jahre
S 6041 Pravention sexualisierte Gewalt Fachkraft, Schutzkonzepte dauerhaft
S 60411 Kirchgemeinde A




S 606
S 607

S 60411
S 60412
S 60412
S 60415
S 60415

Kirchgemeinde B

Kirchspiel A

Kirchspiel B
Kirchgemeindebund A
Kirchgemeindebund B
Gemeinschaftsveranstaltungen

Fursorge

Schwerbehindertenmeldung,
Ausgleichsabgabe

dauerhaft

30 Jahre

61 Rechts- und
Dienstverhaltnis

S 610
S 611

S 612

S 613

S 614

S 615

S 616

S 617
S 618
S 619

S 6110
S6111
S 6112

S 6120
S6121
S 6122

S 6130
S6131
S 6132

S 6140
S 6141
S 6142

S 6150

S 6151
S 6152

S 6160
S 6161
S 6162

S 6191

S 6191

S 61911

S 61911

Grundsétzliches Rechts- und Dienstverhéltnis
Anstellung Kassenverwaltung
Allgemeines
Stellenbeschreibungen

sonstige Personalentscheidungen
Anstellung Kinder-Jugend-Bildungsarbeit
Allgemeines
Stellenbeschreibungen

sonstige Personalentscheidungen
Anstellung Gemeindepédagogen
Allgemeines
Stellenbeschreibungen

sonstige Personalentscheidungen
Anstellung Kirchenmusiker
Allgemeines
Stellenbeschreibungen

sonstige Personalentscheidungen
Anstellung Verwaltungsangestellte
Allgemeines
Stellenbeschreibungen

sonstige Personalentscheidungen

Anstellung sonstige Mitarbeiter

Allgemeines
Stellenbeschreibungen

sonstige Personalentscheidungen
Mitarbeitervertretung Kirchenbezirk
Praktikanten, Freiwilligendienst
Personalunterlagen aller Mitarbeiter
Mitarbeiter A

Nebenakte Mitarbeiter A
Mitarbeiter B

Nebenakte Mitarbeiter B

Stellenanpassung
Bezirkskatechet

Stellenanpassung

Stellenanpassung

Stellenanpassung
Ephoralsekretarin

Stellenanpassung
Beauftragter fur Religion, Beauftragter fir
Gemeindepédagogik

Stellenanpassung

die beim Kirchenbezirk angestellt sind
Hauptakte
Dienstfahrtengenehmigungen,
Urlaubsantrége, Krankenscheine,
Schadensfélle

Hauptakte
Diensttahrtengenehmigungen,
Urlaubsantrége, Krankenscheine,
Schadensfalle

dauerhaft
dauerhaft

dauerhaft

dauerhaft

dauerhaft

dauerhaft

dauerhaft

dauerhaft
30 Jahre

dauerhaft

10 Jahre
dauerhaft

10 Jahre

62 Stellenplanung und
Stellenbesetzung

S 620

S 621

S 622

S 6220
S 6221

S 6222

S 62210
S 62211
S 62211

S 62221
S 62221

Grundsétzliches Stelle
Stellenplanung des Kirchenbezirks fir
personalkostenzuweisungsfahige Stellen im
Verkiindigungsdienst

Pfarrstellen

Landeskirchliche Pfarrstellen
Stellentibertragung

Allgemeines

Pfarrstelle A

Pfarrstelle B

Pfarramtsleitung

Kirchgemeinde A

Kirchgemeinde B
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Superintendent, Stellvertr. Superintendent

dauerhaft
10 Jahre
dauerhaft
10 Jahre

10 Jahre




S 62222 Kirchspiel A
S 62222 Kirchspiel B
S 62225 Kirchgemeindebund A
S 62225 Kirchgemeindebund B
S 6223 Dienstwohnung Pfarrer Votum Superintendent dauerhaft
S 62230 Allgemeines
S 62231 Kirchgemeinde A
S 62231 Kirchgemeinde B
S 62232 Kirchspiel A
S 62232 Kirchspiel B
S 62235 Kirchgemeindebund A
S 62235 Kirchgemeindebund B
S 623 sonstige Dienstwohnungen 10 Jahre
S 6230 Allgemeines
S 6231 Kirchgemeinde A
S 6231 Kirchgemeinde B
S 6232 Kirchspiel A
S 6232 Kirchspiel B
S 6235 Kirchgemeindebund A
S 6235 Kirchgemeindebund B
S 624 Stellen im Verkiindigungsdienst 10 Jahre
S 6241 Gemeindepadagoge
S 62410 Allgemeines
S 62411 Kirchgemeinde A
S 62411 Kirchgemeinde B
S 62412 Kirchspiel A
S 62412 Kirchspiel B
S 62415 Kirchgemeindebund A
S 62415 Kirchgemeindebund B
S 6242 Kantor
S 62420 Allgemeines
S 62421 Kirchgemeinde A
S 62421 Kirchgemeinde B
S 62422 Kirchspiel A
S 62422 Kirchspiel B
S 62425 Kirchgemeindebund A
S 62425 Kirchgemeindebund B
S 6243 Sonstige Stellen
S 62430 Allgemeines
S 62431 Kirchgemeinde A
S 62431 Kirchgemeinde B
S 62432 Kirchspiel A
S 62432 Kirchspiel B
S 62435 Kirchgemeindebund A
S 62435 Kirchgemeindebund B
63 Aus-, Fort- und ot L
Weiterbildung S 630 Grundsatzliches Aus-, Fort- und Weiterbildung dauerhaft
S 631 Kirchenmusiker Ausbildung von D-Kantoren 10 Jahre
S 632 Kirchliche Mitarbeiter 10 Jahre
S 6321 Ausbildung 10 Jahre
S 6322 Forthildungsveranstaltungen Verwaltungskonvent 10 Jahre
S 6323 Vikare dauerhaft
S 63221 Pastoralkolleg dauerhaft
S 633 Kirchlicher Fernunterricht Ausbildung Prédikanten 10 Jahre
64 Ruhestand / Ehrenamt  |S 640 Grundsatzliches Ruhestand und Ehrenamt
S 641 Grundsatzliches Ruhestand
S 6411 Mitarbeiter im Ruhestand Sterbemeldungen 10 Jahre
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S 6412 Ruhestandstreffen Emeriti-Konvent dauerhaft
S 642 Grundsatzliches Ehrenamt
S 6421 Ephorale Beauftragte dauerhaft
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