ArchivraumO 5.4.2.4

Richtlinie

fur die Einrichtung und Sicherung kirchlicher Archi vraume
(Archivraumordnung)

Vom 16. April 2002 (ABI. 2002 S. A 87)

Anderungsiibersicht

Lfd. Art der .

Nr. geanderte Paragraphen  Anderung  Anderung durch Datum Fundstelle

1. 5. eingefugt Anderung der Archiviaumordnung 31.01.20@@I. 2006 S. A 25
6,7,8 Berichtigung 15.08.2006 ABI. 2006 S A 111

Das Landeskirchenamt erlasst auf Grund von 8§ 1A/eéeordnung Uber das
Archivwesen vom 29. November 1973 (ABI. 1974 S.)Adlgende Richtlinie:
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1. Unterbringung

Jede Kirchgemeinde hat ihr Archivgut in einem gelsosten Archivraum un-
terzubringen. Das Archivgut ist in RA&umen aufzuldews, die vor Diebstahl,
Feuer, Wasser, Licht und anderen schéadlichen Uraimélissen hinreichend
geschutzt sind und zugleich fir den Geschaftsvergerignet liegen. Die
Verwahrung von Schriftgut in nicht standig bewolmnteler genutzten Pfarr-
oder Gemeindehausern ist unzulassig.

Ein Wechsel des Archivraumes ist wegen der damtiwedenen Gefahrdung
des Archivgutes und dessen Ordnung zu vermeideist Bur mit der Geneh-

nichtamtlich
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migung desBezirkskirchenarntesm/Archivpflegers oder — bei landeskirchlichen
Einrichtungen — des Landeskirchenamtes/Landeskierichivs mdglich.

2. Raumbeschaffenheit und -ausstattung

(1) Kellerraume und Dachraume sind fur die Untertpung von Archivgut
nicht geeignet. Dasselbe gilt fir Raume, in dengsck- oder Abwasserlei-
tungen verlegt sind. Als Normlast fir die Tragfédta des Bodens werden bei
Standregalen 500 kg/gm zugrundegelegt.

(2) Archivraume sind standig verschlossen zu halsr Zugang ist zu be-
schranken und streng zu kontrollieren. Benutzetrreisuntersagt, Handwer-
kern nur unter stéandiger Kontrolle zu gewdahren.eJgltichzeitige weitere
Nutzung des Archivraums z. B. als Abstellkammerrddastezimmer ist un-
tersagt.

1. Zur Einbruchs- und Feuersicherung ist zu achatén

- feuerhemmende Turen, Decken und Zwischenwandee(eder-
stand F 30),

- Wasserfeuerloscher,

- funkensichere Elektroinstallation,

- Stahlregale (Tragkraft pro Boden 65 kg/m),

- einbruchssichere Zugéange,

- Fenster mit Verbundsicherheitsglas oder zumindesgitterungen.

2. Das hohe Staubaufkommen bietet Mikroorganismeterg Nahrboden.
Deshalb missen Archivraume leicht zu reinigen seuh regelmanig des-
infiziert werden. Dabei sollen fur Archivraume nictlieselben Reini-
gungsgerate benutzt werden wir flr Burobereiche Kimtaminierungen
zu vermeiden. Als Bodenbelage sind Estrich odeolemm zu empfehlen.
Vollig ungeeignet sind Teppichfullbéden. Fir die M&nsollen
Kalksandputz und atmungsaktive Binderfarbe verweneeden.

3. Licht schadigt Archivalien. Der Richtwert firediLeuchtdichte in Archiv-
raumen betragt 150 Lux. Lichtschutz ist durch ldekenster, Jalousien
und Leuchtstoffrohren mit geringem UV-Anteil zu g#wleisten. Vor-
hange sind aus hygienischen Grinden ungeeignet.

Zustandig ist gemal § 1 Absatz 1 i.V.m. § 2 AbsatRegionalkirchendmtergesetz ab dem
1.1.2008 das Regionalkirchenamt.
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3. Raumklima und Gefahrdungsverbot

(1) Ungunstige klimatische Bedingungen verursaamach kurzer Zeit Scha-
den am Beschreibstoff, dessen Restaurierung setterkatensiv ist. Unmit-
telbar gefahrlich sind schnelle Verdnderungen dengeratur und Luftfeuch-
tigkeit (sog. Klimaschaukel). Einzuhalten sind ddbHolgende Richtwerte:

Raumtemperatur: 14 — 18C

relative Luftfeuchtigkeit: 50 — 55 % relative Feteh

Papier, Pergament und Leder: 40 - 55 % relativeliteu

andere Werte gelten fir:

Filme, Photos 35 % relative Feuchte
10° C

schimmelgeschadigte Archivalien: max. 50 % relakeechte

(auch nach Desinfektion)

Diese Richtwerte sind in der Regel durch regelngsligezieltes Liften zu
erreichen. Die Klimawerte sind mit Thermohygrographregelméafig zu
uberwachen.

(2) Der Betrieb von Kachelofen, Heizllftern, Veatdren und Kopiergeraten
in Archivraumen ist untersagt.

(3) Es ist strikt darauf zu achten, dass in Arciivnen nicht geraucht wird.

4. SchutzmalRnahmen
(1) Das Archivgut ist in sdurefreien Archivkartoeagunterzubringen.

(2) Von Mikroorganismen befallene Archivalien odg&liicher sind sofort von
den Ubrigen Bestanden zu separieren und fir dieitdeng zu sperren. Der
Archivpfleger oder — bei landeskirchlichen Einrighyjen — das Landeskir-
chenarchiv ist zuzuziehen.

(3) Dauerarbeitsplatze durfen in ArchivrAumen neingerichtet werden.

(4) Bei Arbeiten in Archivraumen sind Korperschuiizet zu tragen: Kittel,
Atemschutz, Schutzhandschuhe und ggf. Haarschwe. M@2rzehr von Le-
bensmitteln in Archivraumen ist untersagt.

(5) Die Oberflachenreinigung verschmutzter Archimalsoll wegen der mog-
lichen gesundheitlichen Gefahrdungen nur an Arpkitzen mit speziellen
Absaugvorrichtungen vorgenommen werden. Wo demarfdpsauganlagen
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fehlen, sind die Arbeiten nach entsprechender Befghder Mitarbeiter mit
groRtmaglicher Vorsicht in umfassender Schutzklegluorzunehmen.

5. Notfallplan

(1) Die Verpflichtung jeder Kirchgemeinde, fir dieuernde Erhaltung des
Archivguts zu sorgen, umfasst auch die Vorsorge pidtzlich eintretende
Notfalle, wie z. B. Schaden durch Brand oder Wassbruch.

(2) Dazu hat jede Kirchgemeinde als ArchivtrageeaiNotfallplan nach dem
anliegenden Muster unter Anpassung an die konkrétiichen Gegebenhei-
ten im Einvernehmen mit dem zustandigen Archivtegufzustellen.

6. Historische Bibliotheken

Fur die Unterbringung historischer Buchbestdnde Natenarchive (vor
1910) gelten dieselben Richtlinien wie fiir das Avght. In der Regel sind die
historischen Traditionsbibliotheken gemeinsam n@mdArchivgut unterge-
bracht.

7. Sonstiger Geltungsbereich

Die vorstehenden Bestimmungen gelten fir die amdknehlichen Korper-
schaften, Dienststellen, Einrichtungen und Werkspechend.

8. In-Kraft-Treten
Diese Richtlinie tritt am 1. Juni 2002 in Kraft.
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Anlage

Kurzgefasster Notfallplan fir Kirchgemeindearchive (Muster)

a) Notfallalarm/Sofortkontakte
1. Warnung/Information an alle Personen im Gebaude

2. Brand: Feuerwehr 112;
Wasser/Unwetter: Feuerwehr 112, Technische Dienste
Diebstahl/Vandalismus: Polizei 110
Bei allen Meldungen: Wer, Wo, Was
(Name, Standort, Was ist passiert, Verletzte, Sahad

3. Immer Information an Archivverantwortlichen/Rtamntsleiter, Ar-
chivpfleger; Alarmierung technischer Hilfsdienst#&i@ngsdienste
(siehe: Telefonliste)

b) SofortmalRnahmen (nhach Geb&audefreigabe)
0. hier: Angabe des Standortes der Notfallbox
1. Schutzkleidung anlegen
2. Schadensdokumentation: Foto/Video, Notizen, ldaiag
3. Schutz des unbeschadigten Archivguts (Abdeckuitdg~olie, Siche-
rung der Regale)
4. Havariertes Archivgut: Mal3hahmen

- gesonderter, trockener Raum/Tische herrichten
- Wasser: - Uberflutete Archivregale zuerst lee€gehfamm

abspulen
- gegebenenfalls Leerrdumen aller Regale von oben
nach unten (je nach Umfang der Katastrophe)

- Feuer/Rauch:— havarierte Archivalien in Folieacken (Schutz
vor Austrocknung)/Kurzbeschriftung

c) Folgemallihahmen bei Wasserschaden (innerhalp @4tdr Anleitung des
Archivverantwortlichen
1. Sortierung nach Schadensbild und Material: slabiee Konservatori-
sche Sofortmal3nahmen
eindeutig ersetzbare Unterlagen aussortieren
bei starken Wasserschaden:
- Bandagieren aufgequollener Aktenbande mit Mutleim, auch Le-
der-, Pergamenteinbé&nde
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- Verpacken in Stapel (max. 15 cm Hohe) in Folishdeam Ricken
nach unten und Verschliel3en
- Nummerierung der verpackten Einheiten und Aufhigt des Inhal-
tes jeder verpackten Einheit
- Transport zur Schockgefrierung ins Kiihlhaus
- vor Einlagerung ins Kihlhaus: Wiegen
d) Nichtgeschadigtes Archivgut
- bautechnische Sicherung des Archivraumes
- Kontrolle: Spritzwasser, Temperatur, Luftfeuct®ehimmelbildung
- Luftentfeuchter aufstellen
- bei Schimmelbildung: Leerung aller Regale

- Sicherung des ausgelagerten Archivgutes gegeenadseschadigung
und Diebstahl

Anlage zum Notfallplan
Minimalvariante Notfallbox (Uberpriifung des Materials/Batterien auf Halt-
barkeitsdauer in Abstdnden notwendig)

Schutzkleidung:
Arbeitshandschuhe
Gummihandschuhe XX
Mundschutz XXX
Gummistiefel (grof3e Grol3e) XXX
Papieroverall mit Kopfschutz
Kittel

Notizblock (mind. A 5)

Weicher Bleistift

Radiergummi

Anspitzer

Wasserfeste Faserstifte, die auf Folie schreiben
Kichenrolle

Weiche Kiichenschwamme XXX

Teppichmesser/Scher
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Taschenlampe mit Batterien X
Grol3e Abdeckplanen XXX
Reil3feste Milltiten (ca. 20 1) XX
Mullbinde

Paketklebeband

X Austausch nach 1 Jahr
XX Austausch nach 4 Jahren

XXX Austausch nach 8 Jahren

Zur Orientierung uUber die Lagerung der Bestandéesatin Lageplan und
wenn moglich ein Belegungsplan des Archivraumes. sy flr Archivgut
benutzen Raumlichkeiten in der Notfallbox aufbewarerden.
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